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    الفصل الأول : الـــمـــــقـــــدمـــــة 
 

  2007Access   البيـــــانات قـواعــد برنامج

  Access  ببرنامج تعريفال

لاى  ععا   الكا   كا  ھكلا  ما  البیكناك  ما  تتعكما  أن یمكا  التا  البیكناك  قواعاد ما  العدیاد ھناك       

زی  لایس قكعادب ایكناك  عك یاو تباور امخار  تخا سأكساكسس یختلف عنهك عمیعكً ھاو أن أ  مكیكروسوفت

مترااطاو ال البیكناك  قواعاد لإ ارب ككما مت نظاكر ولكنا   ,واساترعك  البیكناك  اخكنار فر ھاك وترتیبهاك

(RDBMS – Relational Data Base Management System)  واىلك اادًً ما  تيامی  قكعادب

كا    فایات   لت اایكنك  واحدب لخمی  المعلومك  المتكحو یمك  للمستخدر إنشكء العدید م  قواعد البیكنك  

 عاادوث  اا  یاات  الااراذ  ااای  ھااى  فاا وو ااعهك منهااك تخمیاا  نااو  معاای  ماا  البیكنااك  عاا  مو ااو  واحااد 

 .لو الخداوث اعلاقك  محد ب احیث یمك  استخراج التبكریر المطلواو منهك عمیعكً اعد ذلك اسهو

 :ل كككلتاختيكر تعریف قكعدب البیكنك   ف ویمك      

 البيانات:تعريف قاعدة 

 أكثار وأ ك البعض وعر هك اطریباوعبكرب ع  تخمی  كمیو كبیرب م  البیكنك  المرتبطو ابعضه ھ      

 نشكلهك.إ یت  الىي طببك للنظكر الشروط علیهك و العملیك  تطبیق و منهك لتسه  اًستفك ب طریبو م 
 

 تعريف برنامج مايكروسوفت أكسس : 

سااتخدر لإ ارب قواعااد البیكنااك  المختلفااو اكلتعكماا  ماا  العدیااااارامو وھااو عبااكرب عاا   ست د ماا  نظااكر ي 

 الخداوث.
 

 : Access برنامج  وظائف

 ملفاك  عا  عباكرب ھا  والتا  قكعادب ایكناك   ما  أكثر أو ایكنك  قكعدب ف  البیكنك  لتخزی  تستخدر     

 ما   خم   كمی منهك تخزی  ومیزا  فوالد قكعدب ایكنك  ل  أي ف  البیكنك  وتخزی    البیكنك  لتخزی 

اعاد البیكناك    ویمك  تلخیص اعض أھ  وظكلف قوقكعدب البیكنك وفعكلیو أ اء على التأ یر ادون البیكنك 

 .فى البنو  التكلیو 

 الملف إلى عدید ایكن أو معلومو إ كفو . 

 إلیهك حكعو ھنك  تعد ل  والت  البدیمو البیكنك  حىف 

 استحد ت لمعلومك  تبعكً  موعو ب ایكنك  تغییر 

 محد ب معلومك  أو معلومو ع  واًستعلار البحث 

 الملفك   اخ  نك البیك وتنظی  ترتیر . 

 منظم  نمكذج أو تبكریر شك  ف  البیكنك  عرض 

 مطلواو لبیكنك  الحسكا  المتوسذ أو الفرع  المخمو   أو النهكل  لمخمو  ا حسكب 
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 أكسس: مميزات

 وحتاى ماكذجن – تباكریر – عاداوث ما  البیكناك  قكعادب مكوناك  عمی  لإنشكء الطرق أسه  یوفر 

 . العرایو للغو ككم   ادع  النمطیو والوحدا  المككرو

  ورساومی ایئاو  خالاث ما  یعما Graphical Interface   تنفیاى فا  ساهولو یعطیا  ماك وھاو 

 الأوامار وكتكاا ما  فبادً الأوامار لتنفیاى الخكفاو الياورب ع  اعیدا العم  أ اء ف  ومتعو الأوامر

 ل قاوا فاتح أو لضاغذ الفاكرب ما  اسیطو احركك  إلیهك الوصوث یمكنك المفكتیح لوحو طریق ع 

 .اسهولو منهك اًختیكر یت  للأوامر منسدلو

 تساتطی  وااىلك علیا  تحيا  ماك ھاو ترا  مك اخكصیو تتمت  أكسس م  فأنت مكتب  نكشر أكسس 

 إ راجو الخطوط أنمكط م  للتعكم   خمو إمككنیك  م  الطبكعو قب  الفعل  التبریر شك  معرفو

 .ایكنكتك صیكغو إعك ب إلى حتكجت ً أكسس م  فأنت والرسومك  اليور

 مخموعاو یرلتاوف الطبیعیاو النتیخاو اكلتأكیاد وھا  الإنتكعیاو لزیك ب عك ب أ اب أكسس ارنكمو یعتبر 

 لاىع الإعكااو ساو   علیاك فماك والتباكریر النماكذج لإنشاكء الكثیار وغیرھاك الساكابو الممیازا 

 ما  تریاد ماك یادیك اای  نیكاو اعادھك  Access Wizard المعاكلو لاك یبادمهك أسائلو مخموعاو

 .والیسر السهولو امنتهى وتبكریر ونمكذج استعلامك 

  خاداوثال أو الكلماك  معكلخاو اارامو أو ساكابو ایكناك  قواعاد ساواء الأخار  البرامو م  التككم 

أكساس  ی اا الاراذ أخر  وكىلك ارامو اواسطو المنشكب البیكنك  قواعد قراءب اًلكترونیو فیمكنه

 .Wordالكلمك   معكلخو وارامو   Excelكترونیواًل الخداوث و

 البیكنك  قكعدب  م  مبنی  واًستعلامك  للتبكریر واسعو میزا  تتضم  البیكنك  قكعدب.  

  والرساومیو البنكلیاو المخططاك  عما  یمكا  حیاث التو ایحیو الرساومك  و للياور ككم   ع 

 .المطبو  بریرالت  اخ  تضمینهك و البیكنك  قكعدب ف  الموعو ب للبیكنك 

   أقيااى  رعااو وعلااى مسااتویك  مختلفااو حیااث یتاایح  إلااىقكعاادب البیكنااك   فاا تااوافر وسااكل  تحكاا

یعطاى  البرنكمو للمستخدر  بذ خيكلص المكونك  لتيبح البیكنك   مثلاً " للبراءب فبذ" كاىلك

 Access Basicعكناار ذلااك لغااو ارمخااو خكصااو تساامى  إلااىاسااتخدار المااككرو ویااوفر  إمككنیااو

  ب البدرب على التحك  فى طریبو عرض وظهور البیكنك  .لزیك

 

 یزا  لنظكر قكعدب البیكنك  أكسس ھو:أھ  المم ناكختيكر یمك  البوث اأ

 قدرت  على إنشكء عد  كبیر م  الخداوث والراذ فیمك اینهك . – 1

 سهولو إ كفو وإ خكث البیكنك  إلى قكعدب البیكنك  . – 2

 معلومو ف  قكعدب البیكنك  اطرق عدیدب وطبكعتهك . قدرت  على البحث ع  أي – 3

 قدرت  على إنشكء نمكذج إ خكث ایكنك  حسر الحكعو . – 4

 قدرت  على إنشكء التبكریر المنسبو وطبكعتهك . – 5

 البدرب على  مو اليور و الرسومك  ف  النمكذج و التبكریر . – 6
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 : Data Base تعريف قواعد البيانات 

  متككملو م  البیكنك  الت  تخمعهك خيكلص مشتركو وتحتوي على اعض التبنیكھ  مخموعو 

لمركز ( لاب اوالأ وا  الت  تسه  الوصوث إلى المعلومك  . مثلاسََسَسً على ذلك : ) قكعدب ایكنك  لط

  : 

 نتكلو . ك  الوھ  مخموعو البیكنك  الشخيیو للطلاب  وایكنك  السندا   ایكنك  نو  الدورا   وایكن

 البيانات : قواعد أنواع

 الحجم حيث من : 

 صغیرب: مشروعك  -1
(a) Access   (b) Paradox   (c) FoxPro   (d)DBASE III+/IV   (e) R:BASE 

 كبیرب : مشروعك  -2
(a) Oracle 

(b) SQL (Structured Query Language) 

(c) DMS (Database Management System 

(d) IDMS (Integrated Database Management System) 

(e)   Informix 

(f)   Sybase  

    العمل طريقة حيث من: 

 Hierarchy Databasesھرم   شك  ذا  البیكنك  قواعد -1

 Network Databases شبكیو ایكنك  قواعد -2

 Relational Databases  علالبی  ایكنك  قواعد -3

 : أكسس برنامج بواسطة المنشأة البيانات قواعد في تخزن التي للبيانات أمثلة

 . تلیفونكته  وأرقكر وعنكوینه  عهك  أو أشخكص أسمكء  تسخی -1

 .منوعو فواتیر واستخراج ومشتریك  مبیعك  تسخی  -2

 نتكلخه .تسخی  ایكنك  و رعك  الطلاب واستخراج  -3

  له  متنوعو وإحيكءا  الشخيیو وایكنكته  مر ى تسخی  -4

 . ذلك غیر ومكتبك  كتر فهكرس -5

 . والإعك ا  اكلمستحبك  وتبریر رھ وتبكری مؤسسو ف  عكملی -6

 . وحخو ا  سفریك  مكتر-7

  خیریو  وأنشطو تبرعك  تسخی - 8

 " وار  – صك ر" إ اریو اتيكً  -9

 شاركو تو اع حیاث   للبرناكمو كثیارب اساتخدامك  ما  قلیا  شا  إً ھاى مك السكابو الأمثلو وھى        

 لبواعادا ما  واساتخراعهك البیكناك  إ خاكث علاى تخدرالمسا تسكعد ككلنك  البرنكمو ھىا ف  مكیكروسوفت

 : ھ  الككلنك  وھى  وطبكعتهك

 التبكریر الخداوث
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 المككرو اًستعلامك 

 الوحدا  النمطیو . النمكذج

 .أعلا  المىكورب ككلنك  الستو  م  أكثر لنك تبدر Access لبرنكمو الإصدارا  اعض وفى

  :اناتالبي قاعدة داخل البيانات قواعد تنظيم

 أحاد   علاى الملفك  ھى  وتو     ملفك   اخ  البیكنك  لبواعد المطلواو المعلومك  تخزن

 المغنكطیس   البرص مث  المسكعدب التخزی  وسكلذ

  مخموع  على ملف ك  ویشتم    وأعمدب سطور على یشتم  عدوث ع  عبكرب ملف ك 

 عد  إلى سخ  ك  س ویب   الملف  اخ  سطراً  سخ  ك  ویحت  Recordsم  السخلا  

 .Fieldsم  الحبوث 

 على م یشت المطلوب نخد أن الملف   صنعكء مدینو لسككن تلیفونك   لی  إعدا  أر نك إذا 

 .تفالها رقم - العنوان - الاسم - المشترك رقم   :البیكنك  التكلیو

 

 مكونات بيئة نظم قواعد البيانات

 :Hardwareالمكونات المادية  -1

 اع   حتى تيبح قكالوالحكسوب وتوا  

 للاستخدار  ھى  المكونك  الحكسوایو

 تتراوح ای  أعهزب حواسیر شخيیو

 أعهزب حواسیر رلیسیو. إلى

 :Softwareالمكونات البرمجية  -2

   لتشغیاوھ  نظ  البرمخو الخكصو ابواعد البیكنك   مث  ارمخیك  المترعمك  وارمخیك  نظ  

 یكنك  مو عو.وارمخیك  الشبكو إذا ككنت قواعد الب

   :Dataالبيانات  -3

 أھ  مكونك  نظ  قواعد البیكنك  م  وعهو نظر المستخدر.

 :Proceduresالإجراءات/ العمليات  -4

 مث .التعلیمك  والبوانی  الت  تحك  التيمی  الخید  واستخدار قواعد البیكنك  اشك  أ

 :Usersالمستخدمون  -5

 نستطی  تحدید أراعو أنوا  م  المستخدمی :

 .Data base Administratorقواعد البیكنك   مدیر -

 وھ  مهمو یبور اهك شخص متخيص أو أشخكص وتشم  اعض مسؤولیكته  :

 تحدید متطلبك  قواعد البیكنك  المطلواو م  ارمخیك  وتخهیزا . -أ

 إ امو النظكر والتنسیق الدال  ف  عملیك  استخدار قواعد البیكنك . -ب

 نك   وصلاحیك  تفویض اًستخدار.توفیر الأم  والحمكیو لبواعد البیك - 

 مكونات مادية

Hardware 

 مكونات برمجية

Software 

 مستخدمون

Users 

 إجراءات / عمليات

Procedures 

 بيانات

Data 

 مكونك  ایئو نظكر قواعد البیكنك 
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 الرقكاو و بذ أ اء النظكر  م  مبیكس عم  مثكل . -ث

 می .تيمی  آلیك  المحكفظو على قواعد البیكنك  وإنشكؤھك لتوافق حكعك  المستخد -ج

 

 

 : Data base Designerميم  قكعدب البیكنك   -

 وھ  مهمو یبور اهك شخص أو عدب أشخكص متخييی  مهكمه  ھ :

 بیكنك  الواعر تخزینهك.تحدید ال -أ

 البیكنك  الواعر استخدامهك. كءالتراكیر وانتحدید أفض   -ب

 .أق   رعو ممكنو م  الأخطكء وھدر الميك ر إلىتيمی  قكعدب البیكنك  والوصوث  - 

 النمكذج و التبكریر.تحدید طرق تخكطر المستخدمی  م  قكعدب البیكنك  ویشم   -ث

 :Data base Programmerمبرمخو قواعد البیكنك   -

 وتشم  مهكمه  التكل :

 .منكسبو اللغك  قواعد ایكنك   إلىتحوی  وترعمو تيكمی  قواعد البیكنك   -أ

 تنفیى تلك الأنظمو والبرمخیك  والتأكد م  صحتهك وخلوھك م  الأخطكء. -ب

 .صیكغو شكشك  التخكطر والإ خكث والإخراج الت  تحتكعهك نظ  قواعد البیكنك  - 

 :Data base End Usersمستخدمو قواعد البیكنك   -

بنو  ف  الوھ  تلك المخموعو الت  تستخدر أنظمو قواعد البیكنك  وتطببهك ف  مخكث محد  مث  موظ

ته  وشركك  التأمی  وغیرھ   وقد یكون المستخدر على عدب مستویك  اعتمك ا على معرفته  وخبر

 اكلحكسوب  ویشم :

 كنك .تدریب  على استخدار قواعد البیالمستخدر البدال : وھو ادون خبرب سكابو  ویكف   -أ

 المستخدر الخبیر: وھو ذو خبرب ف  استخدار الحكسوب وأنظمو قواعد البیكنك . -ب

 مهام أدارة قواعد البيانات

 تتلخص مهكر إ ارب قواعد البیكنك  فیمك یل :

 .Storingتخزی  وحفظ البیكنك   -1

 .Retrievingاسترعك  البیكنك   -2

 .Analyzingتحلی  البیكنك   -3

 .Updatingتحدیث البیكنك   -4

a.   التعدیModification. 

b.  الحىفDeletion. 

c.  الإ خكثInserting. 

م  ھى  نك  ووم  خلاث ھى  المهكر یمك  استخلاص العنكصر البشریو اللا مو لإ ارب قواعد البیك

 العنكصر:

 .Administratorمدیر نظكر إ ارب قواعد البیكنك   -1
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 .Programmersمبرمخی   -2

 .Users  المستخدمی -3

 

 الخطوات الأساسية للتصميم قواعد البيانات :

 تحدید الغرض م  قكعدب البیكنك  . – 1

 تحدید الخداوث الت  تحتكج إلیهك . – 2

 تحدید الحبوث الت  تحتكج إلیهك . – 3

 معرفو أنواعهك . تعریف الحبوث و – 4

 تحدید العلاقك  ای  الخداوث . – 5

 لواو . تحدید اًستعلامك  المط  – 6

 تحدید الواعهك  الخكصو اكلعم  ) النمكذج ( .  – 7

 تحدید التبكریر المطلواو .  – 8

 الأ رار اللا مو .المككرو و عم    – 9

 

 و التطبيقات :الأمثلة 

 هك :نف  العم  كثیرب نىكر مو التطبیبك  الت  سنستخدمهك الأمثلو 
 

 . التلیفون  لی  ایكنك  قكعدب -1

 . المدرسو  ایكنك قكعدب -2

 . والعملاء المبیعك  ایكنك  قكعدب -3

 قكعدب ایكنك  الخكمعو . -4

 قكعدب ایكنك  المشكری  . -5

 قكعدب ایكنك  للموظفی  . -6
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 الــبــدايــة 

 مـع أكــســس
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 (10  ) 

 

 

 

    البداية مع أكسس 
 

 : 2007 أكسسفتح وتشغيل برنامج مايكروسوفت 

 طوا  التكلیو:یت  فتح وتشغی  البرنكمو م  خلاث الخ

 . أختر ككفو البرامو اادأقكلمو   م -1

 .Microsoft Officeككفو البرامو أختر   م -2

 أختر Microsoft Officeم   -3

 Microsoft Office Access 2007 . 

 تتكون من: والتيلتظهر لنا النافذة التالية 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 یمك  فتح البرنكمو اطرق أخر  نىكر منهك:

 یبونو إلى سطح المكتر .إ كفو اختيكر للأ -1
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 عم  اختيكر استدعكء خكص اك .  -2

 مفتكح اًختيكر. –خيكلص –اكلزر الأیم  على رمز أكسس        

 . MsAccessم  اادأ ختكر تشغی  ونكتر   -3

 

 

 مكونات البرنامج:

ل    الباواتعتمد على التبویر اادث ما Microsoft Access 2007نلاحظ أن البیئو الخدیدب لبرنكمو      

الاى     Microsoft Office  ر أوفاس إلاىو اخا  ھاى  التبویباك  مخموعاك  منطبیاو اكلإ اكفو 

 لمستند .اترید البیكر اهك على  الت یسكعد  على فتح وحفظ وطبكعو الملفك  ومعرفو ككفو اًعراءا  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 :زر أوفس 

 شريط العنوان شريط ادوات الوصول السريع زر أوفس

 المجموعاتشريط 

 التبويب شريط

 منطقة التعامل مع المحتويات

 شريط الحالة
جزء التنقل بين 

 محتويات
 المستند
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 Microsoft Office system 2007مو  اارافا   ت  إعاك ب تيامی  واعهاو المساتخدر اشاك  كبیار     

مو    ماا  ااارا العلااويالاارك  الأیماا  فاا   ماا  اسااتبداث قكلمااو ملااف المعروفااو سااكابكً ااازر الأوفااس ویوعااد

Microsoft Office 

 عند النبر فوق  ر Microsoft Office    ككنت متاوفرب الت ستر  نفس الأوامر الأسكسیو 

 لفتح ملف وحفظ  وطبكعت . Microsoft Officeسكابو لبرامو  إصدارا ف  

  ف   لكMicrosoft Access 2007   وغیر . نشرو إنهكءیتوفر الآن المزید م  الأ رار مث 

  یعتباار "شااریذ أ وا  الوصااوث السااری " وھااو شااریذ أ وا  یمكاا  تخيیياا  ویحتااو  علااى

 .ك بإعحفظ و تراع  و مخموعو م  الأوامر المستبلو ع  علامو التبویر المعرو و حكلیكً وھى

 

 

 

   الوصااوث السااری " ویمكاا  نبلاا  ماا  احااد  أ وا "شااریذ  إلااى أواماارتمثاا   أ رار إ ااكفویمكاا

الوصااوث السااری " مبكشاارب ماا   أ وا "شااریذ  إلااىأماار  إ ااكفوالمااوقعی  الممكناای    ویمكاا  

 یت  عر هك على "الشریذ"    الت الأوامر 

   

 شريط العنوان :

لا او أ رار یات   التعكما  معا  وفاى أقياى الیساكر توعاد   الاىيالملف ویوعد فی  اس  البرنكمو واس      

 .الویندو عمی  نوافى ف   " المعروفی X إغلاقوھ    ر "تيغیر"  و"تكبیر" و"

 

 

 شريط التبويب و شريط المجموعات :

لمسامى اأنا  عناد تغییار اختیاكر  أيونلاحظ أن شریذ  التبویار وشاریذ المخموعاك  مرتبطاكن معاكً      

 ك .شریذ المخموعف   تظهر الت لشریذ التبویر تتغیر مع  تلبكلیكً أوامر المخموعك  المنطبیو 
 

 شريط تبويب الصفحة الرئيسية يتكون من مجموعات وهى:

 

 ( حثا – فر  وتيفیو -سخلا   – نص منسق - خذ - الحكفظو - عرضطرق  )

 

 شريط تبويب إنشاء يتكون من مجموعات وهى:
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 ( غیر ذلك - تبكریر – نمكذج – عداوث) 

 شريط تبويب أدوات بيانات خارجية  يتكون من مجموعات وهى:

 

 

 

 

 

 ( Share Pointقوال   - تخمی  البیكنك  - تيدیر –استیرا  ) 

 

 شريط تبويب أدوات قاعدة البيانات يتكون من مجموعات وهى:

 

 ( ا  قكعدب البیكنك أ و - نب  البیكنك  - تحلی   - إظهكر/إخفكء -مككرو ) 

 منطقة العمل:

 الخزء المخيص م  البرنكمو للتعكم  )فتح ومعكینو( ھ   

 قكعدب البیكنك .ف   م  ك  الككلنك  المتضمنو

 جزء التنقل:

 تظهر اهك أسمكء الخداوث الت كشو المسكحو م  الش ھ   

 البیكنك  والنمكذج والتبكریر والمككرو والوحدا  النمطیو لبكعدب

 .فتوحوالم 

 شريط الحالة:

 

 

 

 التصميم طريقة عرض

 طريقة عرض ورقة البيانات
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 بات:مكونات التبوي

 تبويب الصفحة الرئيسية :  -1

 : ككلتكل   ھ یحتو  على  مخموعو م  أشرطو الأ وا       

 

 نسخ التنسیق   –ليق  –سخ ن –وتشم  الأیبونك  : قص  الحافظة :

غكمق وفاكتح  إلىحوی  الخذ ت –و( ون خلفیو الكتكاو )التعبئل –وتشم  الأیبونك  : لون خذ الكتكاو  خط :

حخا  خااذ  –محاكذاب الكتكاااو یمای  أو شاامكث أو وساذ السااطر  –مكلا  أو عاادث  إلااىیق خااذ الكتكااو ساتن –

 خطوط الشبكو . –ذ الكتكاو خنو   – Fontالكتكاو 

غییار اتخاك  الانص ما  ت –حدیاد المساكفو البك لاو ت -للأساطر  النبطالتعدا   –ترقی  الأسطر  نص منسق:

 مییز النص .تلون  -الیسكر أو العكس إلىلیمی  ا

 . لإعمكلیك ا -تحدیث الك   –ىف سخ  ح –حفظ  –سخ  عدید  -إملال تدقیق  سجلات :

 تبدمو .مخیكرا   –تبدی  –م  التيفیو عك – تنك ل یر ترت – تيكعديترتیر  –تحدید  فرز وتصفية :

 تحدید . –ستبداث ا – إلىانتبكث  –احث  بحث :

 

 بويب إنشاء : ت -2

 : ككلتكل  ھ یحتو  على  مخموعو م  أشرطو الأ وا       

 تيمی  الخدوث. - Share Point - قوال   –قوالر الخداوث  –وتشم  الأیبونك  :  عدوث  جداول :
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نمااوذج  – Pivot Chart –نكصاار متعااد ب ع  -مااوذج منبساا  ن –وتشاام  الأیبونااك  : نمااوذج  نمااا : :

 موذج.تيمی  ن – یوإ كفنمكذج  –فكرغ 

  تيمی  التبریر. –عكلو التبكریر م –بریر فكرغ ت –تسمیك   –وتشم  الأیبونك  : تبریر   تقارير :

  ككرو.م –يمی  اًستعلار ت  -وتشم  الأیبونك  : معكلو اًستعلامك   غير  لك  :

 تبويب بيانات خارجية:  -3

 : لتكل كك  ھ یحتو  على  مخموعو م  أشرطو الأ وا       

 

 Shareقكلماو   – Access – Excel –وتشام  الأیبوناك  :  عملیاك  اًساتیرا  المحفوظاو  استيراد :

Point –  استیرا  ملف  – ني استیرا  ملفXML – أكثر. 

 – Share Pointقكلمااو   – xcelE –وتشاام  الأیبونااك  :  عملیااك  التياادیر المحفوظااو  تصاادير :

 أكثر  كمك ھو وا ح اكلشك . –  ني ملف  لىإ تيدیر – RTFملف  إلىتيدیر 

  . لر و اإ ارب  –  الكترون ارید  ءإنشك –وتشم  الأیبونك  :   تجميع البيانات:

 Share  إلاىاًنتباكث   –مزامناو  –وتشم  الأیبونك  :  العم  أ ناكء اًتياكث  : Share Pointقوائم 

Point –   إعك ب راذ البوال   –لبكلمو التخزی  المؤقت لبیكنك  ا –تخكھ  التغیرا. 

 

 أدوات قاعدة البيانات :  -4

 : ككلتكل   ھ یحتو  على  مخموعو م  أشرطو الأ وا      

 

قكلمااو مختياارب اواسااطو  إنشااكء –و تشااغی  مااككر – Visual Basicوتشاام  الأیبونااك  :  ماااكرو :

 . Visual Basic  لىإتحوی  وحدا  مككرو  –المككرو 

 .شریذ الرسكل  –تبعیك  الككل    –ورقو الخيكلص  –تشم  الأیبونك  : علاقك  و إظهار/إخفاء :
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 حلی  الخدوث.ت  -حلی  الأ اء ت –وتشم  الأیبونك  : تو یق قكعدب البیكنك    تحليل :

 . Accessكنك  قكعدب ای –  SQLوتشم  الأیبونك  : خك ر  نقل البيانات:

تشاافیر  –إ ارب لوحااو التباادی   –: إ ارب الخااداوث المرتبطااو  وتشاام  الأیبونااك  أدوات قاعاادة البيانااات :

 . ACCDEملف  إنشكء –  كفیوإوظكلف  –اكستخدار كلمو مرور  

 ورقة البيانات :  -5

 : ككلتكل   ھ تحتو  على  مخموعو م  أشرطو الأ وا      

 

 

 

 تيمی .طریبو عرض ال –ورقو البیكنك   عرضطریبو وتشم  الأیبونك  :     طرق عرض :

 – راج لإ –عماو  البحاث  –موعاو ب  إ اكفو حباوث  -وتشام  الأیبوناك  : حبا  عدیاد  حقول وأعمادة:

 إعك ب تسمیو . –حىف 

تطبیااق  -تطبیااق تنساایق العملااو –التنساایق –وتشاام  الأیبونااك  : نااو  البیكنااك   نااوع البيانااات والتنساايق:

 نك ث العشریو .الم إنبكص –منك ث العشریو ل یك ب ا  -المفيولو  كرالأرقتطبیق تنسق  –تنسیق النسبو 

 بعیك  الككل .ت –وتشم  الأیبونك  : علاقك    علاقات:

 

 كائنات قاعدة البيانات: 

 الجداول : -1

یمكاا  أن ویحتااو  علااى البیكنااك  الككملااو  الااىي الأسكساا أھاا  ھااى  الككلنااك  لأن الخاادوث ھااو الملااف      

عمادب وث والخدوث الواحد یحتو  على عدب صفوف وأعمادب والأتحتو  قكعدب البیكنك  على أكثر م  عد

ی  عمیا  ااتدرج فیهك لحفظهاك  اخا  الخادوث ویمكنناك الاراذ  الت الحبوث  المحتویو على المعلومك   ھ 

لمعلوماو اأو   لیسه  علینك الوصوث اأسار  وقات ممكا  للبیكناك الأسكس ھى  الخداوث اكستخدار المفتكح 

 المطلواو .

 لامات :الاستع -2

 مخموعو محد ب أو مفلترب أو ميفك  م  ایكنك  الخدوث حسر شروط أو خيكلص معینو.     

 النما : : -3
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وًااد أن  تو   ا  البیكناك  ولاىلك یظهار فیا  ممیازا  التيامی  الىي النهكل عبكرب ع  الشك   ھ      

لاث یكنااك  المدخلااو ماا  خاایكااون و اا  البیكنااك  فیاا  اشااك  منكساار واأساالوب منسااق ماا  العلاا  أن كاا  الب

 الخداوث .ف   النمكذج یت  حفظهك تلبكلیك

 التقارير: -4

 لطبكعو.یت  طبكعتهك ویت  اًختیكر م  خلال  شك  وتيمی  لورقو ا الت وھى تحدید للبیكنك       

 وحدات الماكرو: -5

    المسخلو م  خلاث عملیو معینو لإنخك  عملیو معینو.اعراءوھى مخموعو الإ     
 

 وحدات نمطية: -6

لفیخاواث وھى ارامو صغیرب تلزر اأ اء أمر معای  عناد النبار علاى  ر معای  ویساتخدر لاىلك أوامار ا    

لكا  ما  عازء التنبا  وفا   تظهار والتا ایسك.  وم  ك  ھاى  المكوناك  تتكاون لناك قكعادب ایكناك  ككملاو 

 كعادب ایكناك اناكء قفا   أ أولاى خطواتناكالخداوث فمنهك تباد  ھ قكعدب ایكنك   أيالخدیر اكلىكر أن أسكس 

أن تحتااو  قكعاادب البیكنااك  علااى تبااكریر أو وحاادا  مااككرو ووحاادا  نمطیااو أو  الضااروريولاایس ماا  

تنفیااى انبااور  الخمااكل اسااتعلامك  ولكنهااك ًاااد أن تحتااو  علااى عاادوث واحااد علااى الأقاا  ولإتمااكر  الشااك  

خاداوث ال التعكما  ما  إلاىكناك  وً نضاطر دب البیقكعا إلىالبیكنك   إ خكثف   نستخدم  لك نموذج واحد 

 تظهر فی  موھبو التيمی  واًاتككر لدینك. والىيوذلك للشك  المنسق والخمی  للنمكذج 

 

 :البيانات قاعدة تصميم خطوات

 البيانات : قواعد من الغرض تحديد

 مو اوعك تحدیاد ال كنكیم منهك ستحتكعهك الت  المعلومك  على البیكنك  قواعد م  الغرض یدلك       

 ااداخ  الحباوث( مو او   ك  ع  حفظهك المرا  والحبكلق ) الخداوث ( عنهك حبكلق لحفظ تحتكعهك الت 

 -: الآت  عم  یمكنك البیكنك  قكعدب أنشكء م  الغرض تحدید سبی  وف  ( الخداوث

 البیكنك   لتحدید احتیكعكته  منهك لبواعد المرتببی  المستخدمی  م  تتحدث أن. 

 البیكنك . قكعدب عنهك تخیر أن تو  الت  الأسئلو نوعیو حوث الآخری  تشكور أن 

 طبكعتهك . المرا  للتبكریر تخطیطك  تض و المستخدمو النمكذج تخم  أن 

 للتيمی  التكلیو الخطوا  ف  البیكنك  ھى  اك  وتستعی 

 خطوات تصميم قاعدة البيانات :

 تریاد أن  التاالبیكنك  تسكعد ھى  الخطوب على تحدیاد الحباكلق  تحدید الغرض م  قكعدب :الخطوة الأولى

 . Microsoft Accessیخزنهك ارنكمو 

بیكنااك  تحدیااد الخااداوث اللا مااو  اعااد تحدیااد الغاارض ماا  قكعاادب البیكنااك   تبساا  ال الخطااوة الثانيااة :

مو او  مو وعك  منفيلو مث  موظفون أو طلاب وتمث  المعلوماك  الخكصاو اكا   إلىوالمعلومك  

 قكعدب البیكنك  .ف   عدوث منفي 
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تسامى وكا  عادوث فا   تاو  حفظهاك التا تحدید الحبوث اللا مو حیث تحاد  المعلوماك   الخطوة الثالثة :

ی  عادوث الماوظففا   الخادوث فماثلافا   الخادوث حبالاً ویات  عر اهك كعماو فا   ك  فئو م  المعلوماك 

 "تكریخ التعیی " وھكىا . الأخیر" وآخر یمث  اًس یكون ھنك  حبلا یمث  "

قاك  اای  تحدید العلاقاك  فعلیاك امراععاو كا  عادوث علاى حادب  ا  تحدیاد طبیعاو العلا الخطوة الرابعة :

عاداوث  إنشاكءحباوث للخاداوث أو  إ اكفو یمكناك -الخاداوث الأخار فا   عدوث ماك والبیكناك ف   البیكنك 

 لك.  عت الضرورب لى إذاوث المختلفو الخداف   عدیدب لإنشكء العلاقك  وتحبیبهك ای  البیكنك 

 إنشاكء ا   ملاحظك  أو أخطكء . أيتنبیح التيمی  فعلیك اتحلی  التيمی  للبحث ع   الخطوة الخامسة :

 التا و عداوث  فعلیو وإ كفو مثكث م  ساخلا  البیكناك   ا  تأكاد ما  أناك تساتطی  الحياوث علاى النتاكل

 تعدیلا  لضبذ التيمی  عند الحكعو .تریدھك. م  ھى  الخداوث .    ق  اإعراء ال

مكناك اعتباكر م  التيمی   الأولاى إذ أنا  ی الأشیكءاعض الأخطكء أو أغفلت ف   وقعت إذاً تنزعو      

كذج لأولیاو لنماایكناك  ونماكذج ا أمثلاوھىا التيمی  مسو ب أولیو یمك  تطویرھك فیمك اعاد . علیاك اكختیاكر 

تعاادی  یخعاا  ماا  السااهولو  امكااكن البیااكر ا Microsoft Officeر وتبااكریر قكعاادب البیكنااك    فكسااتخدا

متلالهاك غیار أن تعادی  الخاداوث یيابح أكثار صاعواو اعاد ا إنشاكلهكنفس وقت ف   تيمی  قكعدب البیكنك 

ی  شاكك  التيامالنمكذج والتبكریر المختلفو .ولهاىا السابر یخار التأكاد ما  سالامو م إنشكءاكلبیكنك  واعد 

 البیكنك  . إ خكثوصحت  قب  
 

 تحديد الجداول اللازمة :

النتااكلو  عملیااو تياامی  قكعاادب البیكنااك  لأنفاا   یعتباار تحدیااد الخااداوث ماا  أكثاار الخطااوا  الشااكلكو     

 كثإ خافا   ترید اساتخدامهك الت ث  التبكریر المطلوب طبكعتهك والنمكذج م –المطلواو م  قكعدب البیكنك  

 الخاداوث إنشاكءً تادث اكلضارورب علاى كیفیاو  –علیهاك  الإعكاوترید  ت الالخداوث والأسئلو  إلىالبیكنك  

ولایس  تعرفا  ما  معلوماك  إنماك تریاد  إلاىالوصاوث ف   تلك النتكلو حیث تسكعد  فبذ إلىتؤ    الت 

 عداوث. إلىكیفیو تبسی  المعلومك   إلى
 

 :إنشاء قاعدة بيانات العمليات الأساسية 

لامك  واًسااتع (Tables)الأسكساایو علااى مخموعااو ككلنااك  منهااك الخااداوث تحتااو  قكعاادب البیكنااك        

(Queries)  والنمكذج(Forms)  والتبكریر(Reports)  والمككرو(Macros)  وف وفى ھىا الكتكب سا

 مساتو  یمكناك ما  تيامی  قكعادب ایكناك  اسایطو إلاىتيا  ااك  والتا نتعرض اكلشرح للخمس ككلنك  

 وسهلو وتؤ   الغرض .
 

 : Accessقاعدة البيانات  إنشاء خطوات

عناد اختیااكر قكعادب ایكنااك  عدیادب فكرغااو      

ماا  المنطبااو الثكنیااو "الشاارو  فاا  اسااتخدار 

Microsoft Office Access  ما  تبویار

تظهاار المنطبااو    میاازا  –"فئااك  البوالاار 

 .الثكلثو 

یطلاار مناااك البرناااكمو كتكااااو اسااا  لبكعااادب    

ساااا  " قكعاااادب البیكنااااك  ویبتاااارح البرنااااكمو ا
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تظهار شكشاو عدیادب   Enter   نضغذ  إنشكلهكنرید  الت " نختكر اًس  المنكسر لبكعدب البیكنك  1ایكنك 

 :التكل كمك اكلشك  

ما   والشكشو السكابو  تتكاون ما  تبویباك  ااكلوقوف والضاغذ علاى كا  تبویار منهاك تظهار مخموعاو    

ء تساتخدر فا  اناك التا علاى كا  التعلیماك   أشرطو الأ وا  تسمى ھنك مخموعاك  تحتاو  كا  مخموعاو

یكهااك قكعاادب البیكنااك   ومخموعااو تبویبااك  قكعاادب البیكنااك  ومخموعااك  أشاارطو الأ وا  ھااى  یمكاا  تحر

 .اتحریك الفأرب للأمكر والخلف على ھى  الأشرطو  اكًنزًق

 

 فتح قاعدة بيانات :

 هار لناكاًساتخدار حیاث تظفا   شارو مالشك  شكشاو ف   عند فتح البرنكمو مرب أخر  نلاحظ تغییر     

 .لتعكم  معهكانرید  الت ت  التعكم  معهك ومنهك نختكر قكعدب البیكنك   الت الیسكر قواعد البیكنك  ف  

انكلهاك معاكً فا   على قكعدب ایكنك  ككملو ساوف نشار  2007 الأكسسوالآن سوف نبنى شرحنك لبرنكمو 

یبو اليحیحو والمثلى لتيمی  قواعد البیكنك  وكمك ذكرنك ما  خطوب اخطوب  حتى یتسنى لنك معرفو الطر

لبكعادب  الأسكسایوقكعدب البیكنك  فسوف نبدأ ا  ولك   عونك نض  معكً الخطوط  أسكسقب  أن الخدوث ھو 

 البیكنك  وھى:

 مشرو  تكون قكعدب البیكنك    أيع   -1

 قكعدب البیكنك  ف   أریدھك الت المعلومك   -2

 لامك  استع إلىھ  سنحتكج  -3

 ھ  نرید طب  تبكریر لبكعدب البیكنك   -4

سااااوف یبااااور اإ خااااكث البیكنااااك   الااااىيوماااا   -5

 مَ  المستخدر  أيوالمعلومك  الخدیدب إلیهك 
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   الفصل الثاني : الـــجـــــداول 
 

 : الخداوث 

 كبیر  م  البیكنك  الت  تخص مو و   معی   عدوث قكعدب البیكنك  ھو عبكرب ع  مخموع   

 ویتكون الخدوث م  مخموع  م  اليفوف تسمى " سخلا "  ومخموع  م  الأعمدب تسمى "حبوث".

   نحتكعهاكیعتبر الخادوث العماو  الفباري لبكعادب البیكناك  حیاث یحتاوي علاى البیكناك  الأسكسایو التا* و 

 خداوث. للتعكم  م  ابیو الككلنك  الت  تتعكم  م  ال

  :  الســخـ 

مخموعاو ما  المعلوماك  المرتبطاو اعضاهك الابعض   وینبسا   عبكرب ع  الياف الاىي یحتاوي علاى ھو

 السخ  إلى مخموعو م  الحبوث . 

  :  الحــبـ 

وھو مخزن السخ  حیث لك  حب  اس  خكص وتظ  أسمكء الحبوث  كاتو ف  ك  السخلا  رغا  اخاتلاف 

  محتویكتهك م  سخ  لأخر .

 

 

 الجداول : إنشاءطرق 

 " مخموعو "عدوث" إنشكءم  خلاث التبویر "     

 . جدول فارغ: 1

یاات  ذلااك اااكلنبر اكلفااأرب علااى " عاادوث"  

لنك عادوث فاكرغ اطریباو عارض  لیظهر

 حقل أو عمود

 سجل أو صف
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 : ككلتكل ورقو البیكنك  ف  منطبو الكتكاو ویت  التعكم  مع  

اختیاكر ب الأیما  علاى رأس الحبا  )العماو ( ویت  كتكاو عنكوی  رؤوس الحباوث ااكلنبر اازر الفاأر 

 أس  للحب  حسر تيمی  الخدوث. و"إعك ب تسمیو عمو " وكتكا

  الإغاالاقعنااد إغاالاق الخاادوث اكلضااغذ علااى أیبونااو  

یظهر مراا  حاوار یساألك "ھا  تریاد حفاظ التغییارا  فا  

" اكلضااغذ علااى "موافااق" یظهاار 1تيامی  عاادوث "عاادوث

بتااارح للخااادوث لحفاااظ مراااا  عدیاااد یساااأث عااا  اًسااا  الم

"  اسااا  1"عااادوث رقااا  ویبتااارح أكساااس   اكسااا الخااادوث 

للملف  ویمكناك اقتاراح اسا  آخار وكتكاتا  ونبار "موافاق" 

 یظهر الخدوث الخدید ف   "عزء التنب ".

كاىا حتاى  م  الخادوث وھ إ خكل یت  النبر على كلمو إ كفو حب  عدید وكتكاو اس  الحب  المرا   

 حبوث المطلواو ف  عدوث البیكنك  المطلوب .عمی  ال إ راجم   تنته 

ساوف  والاىي التاكل أن الساخ  ھاو الساخ   إلاىونخد ف  ادایو السخ  الخدید العلامو * لترشادنك  

ك  عیو البیكناالسخلا  ولك  م  الأفض  تحدید نو إلىیت  إ خكث البیكنك  فی  ویت  إ خكث البیكنك  

 المطلواو ف  ك  عدوث یعنى مثلا :
 

  العملو  راتر ف  قكعدب البیكنك  الخكصو اك ًاد أن یوعد ا  رق  المرتر وتمییزحب  ال 

   أن تكتر فی  نص ولیس رق  فلا توعد وظیفو ارق  وكىلك اًس . دالوظیفو ًاحب 

 مث  رمز ً أن ككنت غیر ذلكإ  البطكقو ًاد أن یكون اهك رق  رق . 

 . إنشاء جدول بطريقة عرض التصميم: 2

عرض التيمی  ویت  ذلاك  إلىذلك م  خلاث اًنتبكث  یت      

ماااا  خاااالاث تبویاااار الياااافحو الرلیساااایو مخموعااااو "طاااارق 

 .العرض" أختكر منهك "طریبو عرض التيمی " 

ظهاار  اهااك شااریذ تبویاار عدیااد وھااو  التاا الشكشااو   -1

یاات  ماا  خاالاث  والااىيتياامی  وخااكص اااأ وا  الخاادوث فبااذ 

 الخدوث. مخموعكت  التحك  الككم  ف  ك  محتویك  

ومنا  أیضااكً یاات  احتیااكر نااو  البیكنااك  لكاا  حباا  وھنااك  عاادب   -2

 خیكرا  وھى:

o :محتویكتهااك نيااوص)حروف  التاا لتوصاایف الحبااوث   نااص

علاماااك  خكصاااو(ً تااادخ  فااا  العملیاااك   -أرقاااكر –أاخدیاااو 

حاارف   255الحسااكایو احیااث ً یزیااد محتااو  الحباا  عاا  

 أو رق  أو علامو. أاخدي

o :محتویكتهك نيوص وعد  الحاروف فا   الت للحبوث   مذكرة

 أو رق  أو علامو. أاخديحرف   255الحب  تزید ع  
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o و " رعاك  أف  العملیك  الحسكایو مث  "الراتر"  إ خكلهكمحتواھك أرقكر یمك   الت للحبوث  :رقم

 الطكلر"

o محتواھااك تااواریخ أو أوقااك  ویمكاا   خولهااك فاا  عملیااك   التاا : لتوصاایف الحبااوث  تاريخ/وقاات

 طرح.

o ف  عملیك  حسكایو. إ خكلهكلتوصیف حبوث المرتبك  ویمك   ملة:ع 

o  لتوصاایف حبااوث مسلساا  أو أكااوا  وھااى عااك ب حبااوث المفتااكح تلقااائيتاارقيم :

 للخداوث. الأسكس 

o :یف حبوث عنكصر التحك  كمك اكلشك لتوص نعم/لا. 

o كائنOLE : سوف یسخ  اهك صور أو تخطیذ أو مفتكح. الت لتوصیف الحبوث 

o ساوف یكاون  التا : لتوصایف الحباوث بي تشاع ارتباط

ناك  لتحك  لراذ الخدوث ابارامو وكك محتواھك عنكصر

أخاار  مثاا  فااتح عاادوث أخاار أو نمااوذج أو تبریاار ماا  

 . خلاث الضغذ على محتو  حب  اًرتبكط التشعب
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 خصائص الحقل:

 كنك تحدیاد خياكلص كا م  عدوث "خيكلص الحب " أسف  الخدوث المفتوح ف  و   التيمی  یم     

 البیكناك  حب  )البیكنك   اخ  الحب ( م  حیث "حخ  الحق"  "تنسیق" البیكنك   اخ  الحب    "فهرساو"

  اخ  الحب    "نص التحبق م  اليحو" البیكنك  ف  الحب  .....الخ .
 

 ملاحظة: 

حاوث  نهاك معلوماك یخازن فا  كا  م التا یمك  أن تحتاو  قكعادب البیكناك  علاى العدیاد ما  الخاداوث     

مو ااو  مختلااف . ویمكاا  أن یحتااو  كاا  عاادوث علااى حبااوث عدیاادب اهااك أنااوا  ایكنااك  مختلفااو تتضاام  

 نيوص وأرقكر وتواریخ وصور.
 

 الجداول المفترض تصميمها:

تااكریخ  –اساا  الطكلاار  –عاادوث ایكنااك  الطاالاب ویحتااو  علااى الحبااوث التكلیااو )كااو  الطكلاار  .1

 كلو الطكلبو التعلیمیو(ح –أمر الطكلر  تلیفون ولى  -فظو المحك -عنوان السك  –المیلا  

عاادوث ایكنااك  المدرساای   البااكلمی  علااى التاادریس اكلتخيااص ویشاام  الحبااوث التكلیااو )كااو   .2

 .الراتر( -یبور اتدریسهك الت المك ب  –اس  المدرس  –المدرس 
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 كیو اليغر (نهال –لنهكیو العظمى ا -س  المك ب ا -عدوث الموا  الدراسیو )كو  المك ب .3

 رعاو  –الماك ب الدراسایو  –عدوث نتیخو الطكلار ویحتاو  علاى الحباوث التكلیاو ) كاو  الطكلار  .4

 حكلو الطكلر( –المخمو   –الثكن  لدراس ا رعو الفي   –الفي  الدراسو الأوث 

ياور قكمك تر  تعتبر قكعدب البیكنك  ھاى  اسایطو وغیار مكتملاو العنكصار ویمكا  أن یظهار      

لبیكناك  انفیىھك وقيور ف  النتكلو ولكنهك تعتبر ادایو مر یو للتعرف علاى ارناكمو قواعاد عند ت

 .أكسس
 

 

 أبدأ بإنشاء الجداول:

لإنشااكء عاادوث "المدرسااون" ماا  تبویاار "إنشااكء " مخموعااو "عااداوث" اختاار "تياامی  الخاادوث"  

 (.3( )2(  )1 لا و منكطق ) إلىتظهر شكشو مبسمو 

 

 
 :سوف یت  تسخیلهك ف  الحبوث الت س الحبوث ونو  البیكنك  منطبو تحدید رؤو -1

 (. الوصف –بیكنك  نو  ال –اس  الحب   )

 .( ...الخ -هرسو ف –تنسیق  منطبو تحدید خيكلص ایكنك  الحبوث ) -2

 مسكحو قراءب الأوامر . -3

  س  رأس الحق الأوث "كو  اأكتر

المدرس"  وانتب  اكلأسه  أو اكلفأرب 

 بیكنك " وأختكرال عمو  "نو  إلى

اكلفأرب نو  ایكنك  كو  الطكلر 

"رق " أو "نص" أو "  اختیكر ویمك  

" حیث أن  ً یدخ  ف  تلبكل ترقی  

 عملیو حسكایو. أي

2 

1 

3 
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   ب  "نص"واكتر اس  رأس الحب  "اس  المدرس" وحد  نو  ایكنك  الح الثكن اليف  إلىانتب 

   الحب  مث .منطبو "خيكلص الحب " وا بذ اعض مواصفك إلىانتب   

 فهرس.....الخ(م –كعدب التحبق م  اليحو ق –نسیق ت –)حخ  الحب       

   اعد كتكاو أسمكء الحبوث وتحدید نو  البیكنك

وتحدید خيكلص ك  حب  نعرض الخدوث ف  

"طریبو عرض ورقو البیكنك " یظهر مرا  یطلر 

 "الطلاب". اكس حفظ الخدوث أوث ق  احفظ الخدوث 

 

   یكنك  الطلاب ف  ا اإ خكثق

الخدوث وتحر  ای  الأعمدب 

اكلفأرب أو اأسه  لوحو 

 .المفكتیح

 

ویمكاا  إعااراء اعااض المعكلخااك  علااى ایكنااك  الأعماادب 

 .ى رأس العمو علكلزر الأیم  اكلنبر ا

 

خكنااااو اكلخاااادوث یمكاااا  تنفیااااى  أيأو اكلضااااغذ علااااى 

 إعراءا  على ایكنك  الخلیو. 

 

 ملاحظة: 

الخدیاد العلاماو " * " وھاى ونخد ف  ادایو الساخ  

ساوف  والىي التكل أن السخ  ھو السخ   إلىلترشدنك 

 إلاااىالبیكناااك   إ خاااكثالبیكناااك  فیااا  ویااات   إ خاااكثیااات  

تحدیااد نوعیااو البیكنااك   الأفضاا السااخلا  ولكاا  ماا  

 المطلواو ف  ك  عدوث . 
 

 .ی ذ علیخ اكلضغركیخ أو وقت  یمك  تحدید صیغو التحب  "تكریخ المیلا " ًاد أن یوعد ا  تكر -1

لا فاولایس رقا   كتاكا حب  "اًس "   "كو  الطكلر"    "عنوان السك "  ًاد أن تكتار اا  ناص  -2

 یوعد اس    ارق  وكىلك العنوان .

و ككنت غیار ً تدخ  ف  عملیك  حسكای أنهك إً"رق  البطكقو"   "تلیفون ولى الأمر" تكون أرقكر  -3

 ذلك.

 
 

 تدخلها في تصميم الجدول: يمكن أن التيأنواع البيانات 

 القيود يستخدم لتخزين نوع البيانات

 حرفكً   255تخزی  أكثر م  ایكناااك  أاخدیاااو رقمیاااو  نص
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 نيوص وأرقكر

ایكناااك  أاخدیاااو رقمیاااو  مىكرب

 نيوص وأرقكر

م  البیكنك  الحاد الأقياى لككفاو   GB 2تخزی  أكثر م  

 .خیاكً   إذا قمت اتعبئو الحبا  ارم  Accessقواعد ایكنك  

ماا  البیكنااك  یتساابر فاا  تشااغی   2GBتااىكر أن إ ااكفو 

 . إذا  كنااات تااادخ  البیكناااك  یااادویكً اااابذءقكعااادب البیكناااك   

حرفك وعر هك ف  حبا   65536م   أكثر إ خكثفیمكنك 

 الخدوث وفى أیو عنكصر تحك  تراطهك اكلخدوث .

 Officeقكعااادب ایكناااك  فااا  ملاااف تنسااایق  إنشاااكءعناااد 

Access 207 وث "ماااىكرب" أیضاااكً تحریااار تااادع  الحبااا

 النص المنسق.

  لمزید م  المعلومك    راع  المبكً  تنسیق البیكنك  فا

ھاك ایكناك  أو تحریر إ خكثالخداوث والنمكذج والتبكریر أو 

 إ راجف  عنير تحكا  أو عماو  یادع  الانص المنساق أو 

 حب  "مىكرب" أو تغییر  أو حىف .

یاتحك   الاىيقمیاو الإعادا  حخا  الحبا  تستخدر الحبوث الر ایكنك  رقمیو رق 

  یمك  أن یحتوی  الحب  . یمكناك تعیای الىيف  حخ  البی  

 اكیت  16 , 8 , 4 , 2 , 1 إلىحخ  الحب  

اكیات ذا   قاو   8ككفو التاواریخ كأعادا   Accessیخزن  تواریخ وأوقك  تكریخ/وقت

 مز وعو .

  أعادا أراا  إلاىت وتبریبهك اكی  8تخزی  البیكنك  كأعدا   ایكنك  نبدیو عملو

 عشریو. یستخدر ھىا الناو  ما  البیكناك  لتخازی  البیكناك 

 البی . Accessالمكلیو وعندمك ً ترید أن یبرب 

قااای  فریااادب یااات  إنشاااكلهك  تلبكل ترقی  

عنااد  Accessاواسااطو 

 سخ  عدید إنشكء

 اكیات یساتخدر عاك ب فا  المفاكتیح  4تخزی  البیكناك  كبای  

 الأسكسیو .

 . Noلككفو البی   0ویستخدر  Yesلككفو البی   1یستخدر  Falseأو  trueایكنك   نع /ً

 

 :الأساسيالمفتاح 

كلنك نعل  أن كثیاراً ما  المعلوماك  تبادو متشاكاهو لانفس الحبا  الواحاد فماثلا اًسا  ممكا  أن یتكارر 

أو أن تكاااون  أسااامكءمااا  شاااخص تشاااكا   لأكثااار

ممكا   یضاكوأالأعور متشكاهو لأكثر ما  شاخص 

ما  شاخص فباد  لأكثارأن تكون الوظیفاو متكاررب 

تياایر ھااى  المتشااكاهك  قكعاادب البیكنااك  اكلخلاا  

وھاااو  الأسكسااا ولهاااىا ظهااار ماااك یسااامى اكلمفتاااكح 

شااخص  لأيتتكاارر  أنعبااكرب عاا  قیمااو ً یمكاا  

وقااااد یبااااور  الأساااابكبمهمااااك ككناااات  أخاااار ماااارب 
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   ویمك  أن تبور أنت اتعیینهك.البرنكمو اتعیینهك تلبكلیك  مكنك لعدر الخل  ف  السخلا
 

 :الأساسيهو المفتاح  ما

غكلباك یاؤ     Microsoft Office Access 2007فا ھاو حبا  ورماز  معارف فریاد لكا  صاف 

فا   سكسا الأأو الرماز نفاس  ور المفتاكح  التسلسال رق  التعریف الفرید مثا  الارق  المعارف أو الارق  

رف عدوث "الطلاب" عنادمك یكاون لكا  طكلار  رقا  معا ىإلالخدوث على سبی  المثكث یمكنك الوصوث 

 .الأسكس فرید ویكون حب  "معرف الطكلر" ھو المفتكح 

 : اخلو ھو الحب  الممیز للخدوث والىي ً یسمح اتكرار البیكنك  اد  المفتاح الأساسي. 
 

 شروط المفتاح الأساسي :

 وعو  ف  الخدوث المرتبذ ا  .م -3.       تتكرر ایكنكت  ً -2ن یكون حب  ممیز للخدوث.     أ -1    
 

 عدة صفات من أبرزها. الأساسيللمفتاح 

 یعرف ك  صف اطریبو فریدب. -1

فتاكح حباوث الم Accessیخر أن یحتاو   الماك علاى قیماو ویساتخدر  أيأً یكون فكرغكً أو خكلیك  -2

 البیكنك  اسرعو م  اعضهك م  عداوث عدیدب. لإحضكر الأسكس 

قااد  . اساا  أو عنااوان فكلاھمااك یحتااو  علااى معلومااك  الأسكساا الساای  للمفتااكح وكمثااكث للاختیااكر  -3

 .تامرور الوقتتغیر 

 التا  تلبكلیاك فهارس للمفاكتیح الأسكسایو Accessللخادوث وینشا   أسكسا یخر  المك تحدید مفتكح  -4

أیضااكً أن كاا  سااخ   Accessتسااكھ  فاا  تسااری  اًسااتعلامك  والعملیااك  الأخاار  . ویضاام  

 . وأنهك قیمو فریدب. الأسكس مو ف  حب  المفتكح یحتو  على قی

تلبكلیااكً المفتااكح  Accessعاادوث عدیااد فاا  طریبااو عاارض" ورقااو البیكنااك " ینشاا   إنشااكءعنااد  -5

ث . " لهااىا الخاادوتلبااكل نیكاااو عنااك ویعاای  اساا  حباا  "معاارف" ونااو  البیكنااك  "تاارقی   الأسكساا 

ورقااو ایكنااك " ولكاا  یمكنااك فاا  طریبااو عاارض " افترا اا ویكااون ھااىا الحباا  مخفیااكً اشااك  

 طریبو عرض "تيمی ". إلىمشكھدت  عند اًنتبكث 

ر فا  إذا ل  یك  حك راً ف  ذھنك اس  حب  أو مخموعو حبوث تيلح كمفكتیح أسكسایو عیادب . فكا -6

  ك لأن  یحتاو" وھىا المعرف ً یعتبر حبیبیتلبكل م  نو  البیكنك  "ترقی   الت استخدار الأعمدب 

و یمثل  ویفضا  اساتخدار المعرفاك  غیار الحبیبیا الىير حبیبیو لوصف اليف على معلومك  غی

ماا  أن ك  حبیبیااو فماا  المحتماایحتااو  علااى معلو الااىي الأسكساا لأن قیمهااك ً تتغیاار أمااك المفتااكح 

 د تتغیر.یتغیر على سبی  المثكث رق  التلیفون أو اس  المی  لأن المعلومك  الحبیبیو نفسهك ق

   سكسا أ" خیاكراً عیادا كمفتاكح تلباكل یتضم  ناو  البیكناك  "تارقی   الىي یمك  أن یكون العمو  -7

 لأن  یضم  عدر وعو  معرفی  أ نی  متشكاهی  لمنتخی  مختلفی .
  

 بسهولة، يجب استخدام طريقة عرض "التصميم". الأساسيالمفتاح لتعيين 

    أنبر فوق فتح.    أوفیس  ر أنبر فوق -1

 قكعدب البیكنك  وافتحهك. مرا  الحوار "فتح"  حد   ف  -2

لا    كسا الأس"عزء التنب " أنبر ازر الفأرب الأیم  فوق الخدوث حیث ترید تعیی  المفتكح  ف  -3

 وفى البكلمو المختيرب  أنبر فوق "طریبو عرض التيمی ".
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 ترید استخدامهك كمفكتیح أسكسیو . الت حد  الحب  أو الحبوث  -4

 ترید . الىيوف للحب  لتحدید حب  واحد   انبر فوق محد  اليف

    أنبر فوق محد  اليفوف لك  حب . CTRLلتحدید أكثر م  حب  أ غذ اكستمرار على 

 
 .أسكس على علامو التبویر "تيمی ". ف  المخموعو "أ وا " أنبر فوق مفتكح  -5

 .أسكس حد تهك كمفتكح  الت مؤشر المفتكح على یمی  الحب  أو الحبوث  إ كفویت  

 

 

 

 

 

 ع الجداول :التعامل م

یمك  التعكم  م  الخداوث م  خلاث فتح تبویر "إنشكء" مخموعو " عداوث"  وتتحوث     

 مخموعك  أشرطو الأ وا  لخدمو تيمی  الخدوث وتكوین 

 
 مجموعة طرق عرض  -1

1 

 تنسیق الخدوث

 والعملیك  الت 

 تت  علی 
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 وتستخدر لتغییر طریبو عرض ورقو البیكنك .

 مجموعة الحافظة : -2

 ط  وليق للتعكم  م  محتویك  الخدوث م  نسخ وليق وق

 مجموعة خط : -3

حكذاتا  یت  م  خلالهك التعكم  م  الخدوث  لتنسیق المحتویك  م  نو  الخذ وحخم  ولون  وم

 لأطراف الخدوث ولون الخدوث ذات  وتحدید حواف .

 مجموعة نص منسق: -4

لبك لاو لمحتویك  الخادوث ویمكا  منهاك  یاك ب المساكفو ا رقم وتعدا   نبط تعدا   لإعدا وھى 

 لنص لمحتویك  الخدوث واتخك  ا

 مجموعة فرز وتصفية: -5

الأصاغر أو  إلاىوھى  للتعكما  ما  محتویاك  الخادوث ما  فار   ساواء كاكن فار  ما  الأكبار 

ھاك فا  نرید أن نراھاك ما  اختیكر الت العكس أو تيفیو احیث یظهر ف  الخدوث فبذ البیكنك  

 عكم  التيفیو.

 مجموعة بحث : -6

 أیضااك  محتویااك  ایكنااك  الخااداوث ویمكاا  اسااتبدالهك فاا ثإ خااك أيوھااى للبحااث عاا  كلمااو أو 

خكصاو الوصوث السری  لكلمو مدخلاو معیناو نریاد اساتبدالهك و إلىاأخر  وتفید ھى  الخكصیو 

 ف  قواعد البیكنك  الكبیرب .

 

 التنقل بين السجلات : -7

 أيوتستخدر للتنبا  اای  الساخلا  الموعاو ب فا  الخادوث ویمكا  اًنتباكث اای  الساخلا  فا  

ساخ  مبكشارب ویمكا  كتكااو  أوث إلاى اًنتباكث أوالعكس  أو الأخیر إلى الأوثاتخك  سواء م  

 . إلی السری   للانتبكثرق  السخ  

 قائمة التعامل مع الحقول أو الأعمدة: -8

وتساااتخدر ھاااى  البكلماااو للتعكمااا  مااا  حباااوث الخااادوث 

والتحك  الككم  اهك وتظهر ھى  البكلماو ااكلوقوف علاى 

 الأیماا ا  التعكماا  نعاا  ونباار  ر الفااأرب العمااو  الماار

یمكا  ما  خلالهاك الاتحك   التا لتظهر  لنك ھاى  البكلماو 

وسااوف أقااور اااىكر وتو اایح الخدیااد منهااك  التااكل فاا  

 فبذ .
 

 جدول:عمل مثال على 

 یل : ھ  كمكو" سنبور الآن اتكوی  عداوث البكعدب وسیكون لدینك خمسو عداوث أسكسیو  قكعدب " مدرسو

 لطلاب ، جدول المواد ، جدول المدرسين ، جدول الفصول ، جدول الدرجات (.)جدول ا

 عدوث الطلاب ویحتوي الحبوث التكلیو: -1

)رق  الطكلر)مفتكح أسكس (   اس  الطكلر   رق  الفي   تكریخ المیلا    تكریخ التسخی    مح  الإقكمو 

 كنو ( .  الخنس   الخنسیو  رق  الهكتف   المحكفظو   المدیریو   الدی

 عدوث الموا  ویحتوي الحبوث التكلیو:  )رق  المك ب )مفتكح أسكس (  اس  المك ب (. -2
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 عدوث المدرسی  و یحتوي الحبوث التكلیو: -3

  سنو  لتخيص)رق  المدرس)مفتكح أسكس (   اس  المدرس   العنوان   الخنس   الخنسیو   الدیكنو   ا

 التخرج   سنو التوظیف   سنوا  الخبرب(.

 .ث الفيوث ویحتوي الحبوث التكلیو:   )رق  الفي  )مفتكح أسكس (    اس  الفي (عدو  -4

 عدوث الدرعك  ویحتوي الحبوث التكلیو: -5

   6 ش 5 ش 4  نهكیو الترر  الأوث  ش 3  ش 2  ش 1)رق  الطكلر  رق  المك ب  رق  الفي    ش

 نهكیو الترر الثكن  (.

 -:  وخصائصها الحقول تعديل 

 ر   ًختیك حب  أي اس  الحب  انبر  اس  عمو  م  عرض التيمی  اطریبو ثالخدو عرض اعد -

 . ترید مك اتعدی  وق 

 . الحب  ایكنك  نو  اتعدی  ق  البیكنك  نو  عمو  م    -

 مرا  نبرا سواءً  تریدھك الت  الخكصیو اتغییر ق  اكلأسف  یظهر الىي الحب  خيكلص مرا  ف  -

  . المنسدلو البوال  م  خلاث وأ الخكصیو أمكر یظهر الىي الكتكاو

 خيكلي . أو ایكنكت  نو  أو اسم  تعدی  ف  ترغر حب  لك  السكابو الخطوا  كرر -

 -جديدة: حقول إضافة

 .قبل  عدید حب  إ كفو ف  ترغر الىي الحب  اختر -

 . یكنك الب م  خكلیكً  صفكً  یظهر حیث صفوف" إ راج  " ر " تيمی  " انبر الأ وا  شریذ م  -

 . البیكنك  ونو  الحب  س ا اكتر -

 -الجدول: من حقول حذف 

 حىف . ف  ترغر الىي الحب  اختر -

 ولحىف  Delمفتكح   ا غذ أو   "صفوف حىف  " ر انبر الأ وا  " تيمی  "  شریذ م  -

 : البیكنك  عرض صفحو طریبو ف  الحب 

 حىف . ف  ترغر الىي الخكص اكلحب  العمو  اختر -

 . "الأ اب "حىف اختر    ك  "التبویر " ورقو البیكن افتح -

 . الحىف لتأكید " موافق " اختر تحىیریو رسكلو رامك تظهر  -

  -جدول: إلى سجل إدخال 

 . البیكنك  عرض صفحو طریبو ف  الخدوث افتح -

 ویت    خرآ سخ  لكتكاو انتظكراً  تحت  عدیداً  سخ  فتح یت  الخدوث ف  سخ  آخر كتكاو امخر  -

 . عدید سخ  إلى اًنتبكث امخر  السخ  حفظ

 السجلات: اختيار 

  ر انبر   سه  إلى المؤشر یتحوث وعندمك السخ  یمی  إلى المؤشر وعّ   اكلككم  سخ  ًختیكر -

 . الأیسر الفأرب
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   الفصل الرابع : العلاقات 

 

 العلاقات بين الجداول )ربط الجداول(:

 تعريف العلاقات : 

 یكنك  .س البای  عدولی  أو أكثر لحبلی  م  نفس النو  ونف أو أكثر كرب ع  رااذھ  عب           

 فوائد العلاقات : 

 عع  الخداوث كخدوث واحد اعد الراذ . – 1           

 الخداوث .ایكنك  تحبیق تككم  حبیب  ای   – 2           

  .أكثر أو عدولی  ای  ارتبكط علاقو إنشكء یعن  :  الجداول ربط

 Microsoftقكعاادب البیكنااك    ویخاار أن تاازو  فاا   اعااد أن قماات اإنشااكء عاادوث لكاا  مو ااو 

Access 2007    یمكن  اكستخدامهك تخمی  ھى  المعلومك  معك مرب أخر  عند الحكعو  الت اكلوسكل

عداوث مرتبطاو   وكاىلك ما  خالاث وصاف ف   . یمكنك تنفیى ذلك م  خلاث و   الحبوث المشتركو

 تكاون أن ویخار   الاراذ عملیاو فا  الخداوث ای  المشتركو الحبوث وتستخدر ای  الخداوث.العلاقك  

 و.متشكاه المشتركو الحبوث ای  الموعو ب البیكنك 

  :هي العلاقات من ثلاثة أنواع وتوجد

 )  واحد مبكا  دواح  ( -  ( 1 – 1)   -       ارأس رأس ارتبكط علاقو -1

  (متعد   مبكا  حدوا ) - (  M – 1 ) -    اأطراف رأس ارتبكط علاقو -2

  )متعد   مبكا متعد  ( - ( M – M ) - اأطراف أطراف ارتبكط علاقو -3

  :جدولين بين العلاقة إنشاء شروط ومن

 .ش ء ك  ف  متشكاهو بوثح أو حب  على یشتملا اینهمك علاقو إنشكء المرا  الخدولی  كلا أن تأكد -1

یشاتم    ثاحیا )المارتبذ( التاكا  الخادوث سایكون وما  الرلیس  الخدوث ونسیك م  تعرف أن یخر  -2

 قا  د وإذا لا  یوعا, الرلیسا  الخادوث فا  الأسكسا  المفتاكح حبا  ما  یتطاكاق حبا  الخدوث التكا  علاى

 . لرلیس ا الخدوث ف  الأسكس  المفتكح حب  مواصفك  وانفس التكا  الخدوث ف  عدیداً  حبلاً  اإ كفو

 . المستخدمو الحبوث لخيكلص وفبكً  العلاقو نو  اتحدید كموالبرن یبور -3

  :الجداول بين العلاقات إنشاء

 . البیكنك  قكعدب نكفىب افتح -1

  علاقك . نكفىب فتظهر الأ وا  شریذ م  علاقك   ر انبر أو أ وا  قكلمو م  علاقك  الأمر اختر -2

 أنواع علاقات الجداول :

 : (M-1) علاقة رأس بطرف -1

ًحظ قكعدب البیكنك   التكلیو تتضم  عدوث "الطالاب" 

  "المدرسااون" یمكاا  للماادرس أن یبااور اكلتاادریس لأكثاار 

 م  في    وتبعكً لىلك یمك  أن یبكا  ك  مادرس موعاو 

أكثر م  ف   عدوث "المدرسون"  أسمكء طلاب كثیربف  

فياا    وھكااىا تكااون العلاقااو ااای  عاادوث "المدرسااون" 

 علاقو رأس اأطراف. ھ وعدوث "الطلاب" 
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تيمی  قكعادب ف   لعرض علاقو رأس اأطراف

فاا   الموعااو  الأسكساا البیكنااك   اسااتخدر المفتااكح 

عكنر "الرأس" م  العلاقو وق  اإ كفت  كحبا  أو 

عكناار فاا   الخاادوث الموعااو  إلااى إ ااكفیوحبااوث 

"الأطراف" م  العلاقاو لتظهار لناك الشكشاو التكلیاو 

 وھى لتحدید نو  العلاقو.

 : (1-1) علاقة رأس برأس -2

علاقاااو رأس اااارأس یمكااا  أن یكاااون لكااا   فااا 

 الخاادوث الأوث سااخ  واحااد فبااذ مطااكاقفاا   سااخ 

 الثاكن الخادوث فا     وكا  ساخ الثاكن الخدوث ف  

فاا   یمكاا  أن یكااون لاا  سااخ  واحااد فبااذ مطااكاق

 الخدوث الأوث.

أغلاار فا   ھاى  العلاقاو غیاار شاكلعو  نظاراً لأناا 

معلوماااك  المرتبطاااو اهاااى  الأحاااواث یااات  تخااازی  ال

نفس الخدوث. وقد تستخدر علاقو رأس ارأس لتبسی  عادوث یحتاو  علاى عادب حباوث  أو ف   الطریبو

ى مخموعااو فرعیااو ماا  لعاازث عاازء ماا  عاادوث لأساابكب أمنیااو  أو لتخاازی  معلومااك  یاات  تطبیبهااك علاا

 حب  مشتر .  ف . یخر عند تعریف مث  ھى  العلاقو أن یشتر  كلا الخدولی الأسكس الخدوث 

 علاقة أطراف بأطراف: -3

یبسا  علاقاو  الاىيعدوث  كلث یسامى عادوث الوصا    إنشكءلتمثی  علاقو أطراف اأطراف  یخر 

 إلااىماا  كاالا الخاادولی   الأسكساا المفتااكح  إ راجعلاقتاای  رأس اااأطراف. یاات   إلااىأطااراف اااأطراف 

لاى سابی  العلاقاو  عفا   ر  أو مثی  أن یسخ  الخدوث الثكلث ك  تكرا إلىالخدوث الثكلث  ممك یؤ   

 علاقتای  اإنشكءالمثكث  ھنك  علاقو أطراف اأطراف ای  الخدولی  "الطلاب" و"الموا " یت  تعریفهك 

رأس اأطراف م  عادوث "المدرساون" حیاث یادرس الطكلار أكثار ما  ماك ب  والمادرس الواحاد یباور 

 اكلتدریس لأكثر م  في . 

 لما ا تنشئ علاقات الجداول:

"علاقك " أو ع  طریاق ساحر حبا   الإطكرعلاقك  عداوث اشك  وا ح اكستخدار  إنشكءمكنك ی

علاقاك  الخاداوث لاراذ الخاداوث عنادمك  Office Access 2007ما  عازء قكلماو الحباوث یساتخدر 

 إنشاكء الضاروريتخعا  ما   التا  الأسابكبككل  قكعدب البیكنك . ھنك  العدید م  ف   ترید استخدامهك

ریر حیاث ككلنك  قكعدب ایكنك  أخر    مثا  النماكذج واًساتعلامك  والتباك إنشكءاوث قب  علاقك  عد

للعماا  ماا  سااخلا  ماا  أكثاار ماا  عاادوث  وأیضااكتااؤ ر علاقااك  الخااداوث علااى تياامیمك  اًسااتعلار 

  فا بو البی استعلار یراذ ھى  الخداوث. یعم  اًستعلار م  خلاث مطكا إنشكءواحد  یخر علیك غكلبكً 

 .الثكن الخدوث ف   خكرع للخدوث الأوث احب  مفتكح  الأسكس المفتكح حب  
 

: شروط عمل العلاقة 

 حبلی  م  نفس النو  و البیكنك  . أن تكون ای  -2مفتكح أسكس  .              أن تنطلق م  -1    

 ن تكون منطبیو تؤ ي الغرض منهك .أ -4ن تحبق فرض التككم  المرعع  .     أ -3    
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 :المرجعيم التكامل فه

عاداوث حسار المو او  للحاد ما  تكاارار فا   عنادمك تيام  قكعادب ایكناك  فإناك تبسا  المعلومااك 

میا  یمكنا  اكساتخدامهك تخ التا اعاد ذلاك اكلأساكلیر  MS Office Access 2007البیكنك     تزو  

قاو لتمثا  علاعاداوث مرتبطاو علاى سابی  المثاكث ف   البیكنك  معك ع  طریق و   الحبوث المشتركو

 إ اكف نكحیاو "الارأس" وتضایف  كحبا  فا   ما  الخادوث الأسكسا رأس اأطراف فإنك تأخى المفتاكح 

 فاا  البیكنااك  Access" لتخمیاا  البیكنااك  معااك ماارب أخاار  یأخااى الأطاارافنكحیااو "فاا   الخاادوث إلااى

لطریباو   انكحیاو الارأس اهاىفا   الخدوثف   " ویبحث ع  البیمو المبكالوالأطرافنكحیو "ف   الخدوث

 س".نكحیو "الرأف   البی  المبكالو إلىنكحیو "الأطراف" ف   الخدوثف   ترع  البی  الموعو ب

افتاارض أن لاادیك علاقااو رأس اااأطراف ااای  الخاادولی  "الطاالاب " و "المدرسااون " وأر   أن 

لطكلار س یبور اكلتدری حىف ترید   الىيككن المدرس  إذاتحىف أحد المدرسی  م  الطكلر أو الفي   

عدوث "الطلاب" ستيبح ھى  الطلباو  "وحیادب" عنادمك تحاىف ساخ  ھاىا المادرس. وساتظ  ف   آخر

یيابح المعارف صاكلحك اعاد ذلاك ًن الساخ   ً"الطلاب"  تحتو  علاى "معارف المادرس". ولكا  

 ل  یعد موعو . إلی یرع   الىي

 ملاحظة: 

ً  حیاثكظ علاى المراعا  متزامناو اھو من  السخلا  الوحیادب والحفا المرعع الهدف م  التككم  

 مرب أخر . اًعترا  احدث ھىا الموقف 

عاا  طریااق تمكیناا  لعلاقااو عاادوث امخاار  فر ااهك   یاارفض  المرععاا یمكنااك فاارض التككماا   -1

Access   لعلاقو الخدوث ھى   یعنى ذلك أن  المرعع أیو عملیو تمن  التككمAccess فض سیر

 ستزیل . الت ملیك  الحىف ستغیر ھدف المرع  وع  الت التحدیثك  

 
تااكج لخاادوث الطالاب وفااى ھااى  الحااكً  . تح الأسكساا تغییار المفتااكح  إلااىما  الممكاا  أن تحتااكج  -2

ر ب . اتحادیث ككفاو اليافوف المتاأ رب تلبكلیاك كخازء ما  عملیاو مفا Accessأن یباور  إلىاكلفع  

حكلاو  ف     قكعدب البیكنك النهكیو احیث ً تتر إلىالتحدیث  إكمكث Accessاهى  الطریبو یضم  

یااث تكااون اعااض الياافوف محد ااو والاابعض الآخاار ً . لهااىا الساابر یاادع   ح –غیاار متوافبااو 

Access تیاكر واخ المرعع تحدیث الحبوث المرتبطو" عندمك تبور افرض التككم   لىكالخیكر "تت

تلبكلیاك  Accessر یباو الأسكسا تحدیث الحبوث المرتبطو"    تبور اتحدیث المفتكح  لىكالخیكر "تت

 .الأسكس المفتكح  إلىترع   الت اتحدیث ككفو الحبوث 

"  أناسعلى سبی  المثاكث الساخ  " –وم  الممك  أیضك حىف صف وككفو السخلا  المرتبطو ا   -3

حااىف  لىكالخیااكر "تتاا Accessوككفااو الفيااوث والطاالاب ذا  الياالو ااا   . لهااىا الساابر   یاادع  

1 

2 

3 
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 Accessما  العلاقاو   یحاىف  الأسكسا عكنار المفتاكح ف   السخلا  المرتبطو"    تحىف سخ 

 .الأسكس المفتكح  إلىترع   الت تلبكلیكً ككفو السخلا  

 عرض علاقات الجداول:

لعرض علاقك  الخداوث   انبر فوق علاقك   ام  علاماو 

التبویاااااااار "أ وا  قكعاااااااادب البیكنااااااااك " تحاااااااات مخموعااااااااو 

 أي "علاقاااااك " ویعااااارض الإطاااااكر"إظهكر/إخفاااااكء" . یفاااااتح 

علاقاك  عاداوث اعاد .  أيل  یت  تعریاف  إذاعلاقك  موعو ب . 

 .الإطكر إلىاستعلار  أوعدوث  اإ كفو Accessعلاقك  للمرب الأولى یطكلبك  الإطكروكنت تفتح 

 علاقة جدول: إنشاء

ك  ورقو ایكنا إلى"علاقك " أو ع  طریق سحر حب   الإطكرعلاقو عدوث اكستخدار  إنشكءیمكنك 

شاتركو لمو الحبوث" . عندمك تنشا  علاقاو اای  الخاداوث  ً یشاترط أن یكاون للحباوث المم  عزء "قك

باوث تتضام  ھاى  الح أنولكا  یخار  الأوقك أغلر ف   نفس اًس   على الرغ  م  أن ھىا ھو الحكث

 یكاون أنكا  " . یمتلباكل م  نو  البیكنك  "تارقی   الأسكس ككن حب  المفتكح  إذانفس نو  البیكنك  . 

لحبلای  االحبا " لكالا -ككنت الخكصایو "حخا  إذام  نو  البیكنك  "رق "  أیضك الخكرع ب  المفتكح ح

لخكصایو اككنات  إذا"  وحبا  "رقا " تلباكل ذاتهك . على سبی  المثكث   یمكنك مطكابو حب  "ترقی   ھ 

  ما  ناو  عد  صحیح طوی . عندمك یكاون الحبلای  المشاتركی إلىلی  معینو الحب " لكلا الحب -"حخ 

 لحب " لك  منهمك ممك لاً.ا -الخكصیو  "حخ  إعدا ایكنك  "رق " یخر أن یكون 

 

 
 حذف علاقة بين جداول:

علاقاااو یخااار حاااىف خاااذ  لإ الاااو

"علاقااك ". حااد   الإطااكرفاا   العلاقااو

 إلاىموق  المؤشر احىر احیاث یشایر 

خاااذ العلاقاااو   ااا  أنبااار فاااوق الخاااذ. 

  یظهر خذ العلاقو سامیككً عناد تحدیاد

. عناادمك نبااور اتحدیااد خااذ العلاقااو   

أو اإظهاااااكر  Deleteأ اااااغذ علاااااى 

 قكلمو أوامر الفأرب واختیكر حىف.

 

مفتاح 

 أساسي

مفتاح 

 خارجى
 وإفلاتسحب 

 المدرسون إلىمن المواد 

 دليل وجود علاقة بين الجدولين
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 أخطاء العلاقات : 

 الأخطكء الت  قد تظهر وتمن  ظهور العلاقو ھ  :         

 وعو  ایكنك  مختلفو ف  الخدوث الثكن  ف  نفس الحب  . – 1    

 لدب ) نهكیو أو ادایو أو ای  الكلمك  ( .وعو  مسكفك  فكرغو أو  ا – 2    

 .أو حروف مختلفو ) أخطكء إملالیو (وعو  إشكرا  مختلفو  – 3    

  عدر وعو  مفتكح أسكس  م  المنطلق ) الخدوث الأوث ( . – 4    

 ص ( . نوعو  اختلاف ف  نو  الحب  أي نو  البیكنك  . مثلاً ) أحدھمك رق  و الأخر  – 5    
 

 برامج المدرسة:في لعلاقات ار لأفكبعض  
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 الخامسالفصل 

 

 الاسـتـعـلامـات
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 : سـتـعـلامـات   الاالفصل الخامس 
 

  : تعريف الاستعلام 

 ھو عبكرب ع  ملخص لخدوث أو أكثر حسر ایكنك  أو حبوث معینو .             

 ك  حسر شروط وحبوث معینو .وھو عبكرب ع  طریبو م  طرق التيفیو   ول           

 ینو .مك  معقكعدب البیكنك  ولخداوث معینو لتحبیق معلو إلىوھو عبكرب ع  سؤاث یوع             
 

  : أنواع الاستعلام 

 ھنك  عدب أنوا  للاستعلامك  نىكر منهك:           

 استعلامات التحديد : – 1   

ر حاد أو أكثاعكً   ویستخدر ًسترعك  ایكناك  ما  عادوث واویعتبر م  أكثر أنوا  اًستعلامك  شیو      

 ویعرض النتكلو ف  صفحو ایكنك  . ویمك  عم  اعض المعكییر والشروط على مخموعو السخلا .
 

 : جدوليهاستعلامات  – 2   

. وتحسار  وھو استعلار یستخدر لحسكب وإعك ب انكء البیكناك  للحياوث علاى تحلیا  أساه  للبیكناك       

 و  أو المتوسذ أو نو  أخر م  العملیك  .المخم
 

 استعلامات المعلمات : – 3   

لشاروط وھو استعلار یعرض عناد تشاغیل  مراا  حاوار خاكص یطكلباك اكلمعلوماك  أو المعاكییر أو ا      

 الت  ترید تطبیبهك ف  اًستعلار على عدوث أو أكثر . وتستخدر كأسكس لبعض التبكریر .
 

 الإجرائية :الاستعلامات  – 4   

 اعاو أناوا وھو استعلار یتخري تغیرا  على العدید م  السخلا  ف  عملیو واحادب فباذ . وتوعاد أر      

 م  اًستعلامك  الإعرالیو وھ  :

 أ ( استعلام إنشاء جدول : 

   عادوث أوویستخدر ھىا اًستعلار ف  إنشكء عدوث عدید م  مخموعو ایكنك  یات  اًساتعلار عنهاك ما    

 ر وتو   ف  عدوث واحد .أكث

 ب ( استعلام إلحاقي :

 أخر . نهكیو عدوث إلىویستخدر ھىا اًستعلار ف  إ كفو مخموعو م  السخلا  م  عدوث أو أكثر     

 : ( استعلام تحديث :

 ثر .ویستخدر ھىا اًستعلار ف  إعراء تغیرا  عكمو على مخموعو م  السخلا  ف  عدوث أو أك    

 ف :د ( استعلام حذ 

 ب .ویستخدر ھىا اًستعلار ف  حىف مخموعو م  السخلا  م  عدوث أو أكثر حسر معكییر محد     
 

 ( : SQL)  )توحيد و تمريري( استعلامات البنية – 5   

 ( . SQLوھو استعلار یستخدر ف  إنشكل  عبكرب البنیو )       
 

: ملاحظة 

 ببیو.ع  اعضهك  وعلیك اكلبحث والتعل  ع  ال سنتطرق ھنك لشرح اعض الأنوا  المهمو ونىكر موعز
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 : ًستعلامك  وھ :ا ھنك  عدب طرق لإنشكء طرق إنشاء الاستعلام 

 معكلو اًستعلامك .إنشكء اًستعلار اكستخدار  – 1          

 .اكستخدار تيمی  اًستعلارإنشكء اًستعلار ف   – 2          
 

 : الاستعلامات معالج أولاً : إنشاء الاستعلام باستخدام

  .وھ  أسه  طریبو لعم  استعلار عك ي لخدوث واحد أو استعلار مختلذ لأكثر م  عدوث        

 وھنك  عدب أنوا  للاستعلار اكستخدار المعكلخك  نىكر منهك:

 وث .معكلو اًستعلامك  البسیطو : وھو أسه  طریبو لإنشكء استعلار التحدید اكختیكر الحب – 1

 لخم .لو اًستعلامك  الخدولیو : یعرض ھىا المعكلو قیمو ملخيو م  حب  واحد مث  قی  امعك – 2

 كفوكمعكلو استعلار البحث ع  تكرار : یبور ھىا المعكلو اعبد مبكرنو ای  عدولی  وتحدید  – 3

 السخلا  الت  ستظهر ف  كلا الخدولی  .                                              

   ویبحث ع معكلو استعلار البحث ع  غیر المتطكابك  : یبور ھىا المعكلو اعبد مبكرنو ای  عدولی – 4

 ككفو السخلا  المختلفو ای  الخدولی  .                                              

 

 

 

 

 

 

 : باستخدام تصميم الاستعلام ثانياً : إنشاء الاستعلام 

 ض  .و لإنشكء اًستعلار العك ي أو المختلذ   م  استخدار تبنیك  أفوھ  طریبو تفيیلی       

 

 
 

 وھنك  عدب أنوا  للاستعلار اكستخدار التيمی  نىكر منهك :

 .لخدوث أو أكثر ف  ورقو ایكنك  : یبور اتحدید الحبوث والمعكییر استعلار تحدید – 1

 عدوث عدید.استعلار تكوی  عدوث : یبور او   نتكلو اًستعلار ف   – 2

 استعلار إلحكق : یبور انسخ سخلا  م  عدوث وإ راعهك ف  أخر. – 3

 استعلار تحدیث : یبور اتحدیث معلومك  حب  ف  سخ  معی . – 4

 .لمخموعتی  م  البی  ملخيوعملیو استعلار عدول  : یبور اتحدید قیمو  – 5

 سخلا  معینو م  عدوث.حبوث أو استعلار حىف : یبور احىف  – 6

 : یبور اكستخدار شفرا  معینو لوظكلف محد  .)توحید و تمریري( SQLاستعلار  – 7

 .اكستخدار مرا  حوار استعلار معلمك  : یبور اطلر معلومك  واًستعلار عنهك – 8

 

: ملاحظة 

سانركز  یمك  عم  اًستعلار ااأي طریباو وحسار الحكعاو   كماك أنناك لا  نتطارق لكا  الأناوا  اا        

 انفسك ( . للبحث والتخراو )   منهك   ونتر  البكق  علیكعلى الأھ
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   : استعلامات التحديد 
     

 وھ  أسه  طریبو لعم  استعلار عك ي لخدوث واحد أو       

 استعلار مختلذ لأكثر م  عدوث.ویعتبر م  أكثر أنوا  اًستعلامك 

 شیوعكً واستخدامك .

  المعالج : خطوات إنشاء استعلام تحديد باستخدام 

 .التبویر إنشكء أختر مخموعو غیر ذلكم   – 1 

 مخموعو غیر ذلك اختر معكلو اًستعلامك .م   – 2 

 استعلار عدید اختر معكلو اًستعلامك یظهر مرا  حوار  – 3 

 .یظهر مرا  حوار معكلو اًستعلامك  البسیطوالبسیطو        

 وسیت  عرض (يفوفق  اتحدید الخدوث المطلوب ولیك  )ج ال – 4 

 الحبوث ف  الأسف  أختر الحبوث الت  تریدھك للاستعلار    التكل .       
 

: ملاحظة 

 رس اًساتعلاالعملیو لانف یمك  عم  استعلار مختلذ لأكثر م  عدوث ف  استعلار واحد وذلك اتكرار      

 .ستعلار وھكىا ..وذلك اتحدید عدوث أخر واختیكر مخموعو م  الحبوث الت  ترید أ كفتهك للا
 

 أختر أمر تفيی  )عرض ك  حب  لك  سخ (. – 5     

 ( . يفوفحد  العنوان للاستعلار ولیك  ) س ال – 6     

 أختر أمر فتح اًستعلار لعرض المعلومك  . – 7     

 سیت  إنشكء اًستعلار وم     فتح اًستعلار . – 8     

 عرض ایكنك .  یعرض اًستعلار على شك  ورقو – 9     

 كمك ف  یمك  إعراء ك  التنسیبك  على اًستعلار –10     

 .الخداوث             

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 : تطبيق 

 .یبك م  التنسق  اعم  اعض اًستعلامك  العك یو و المختلطو انفس الطریبو                
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 الاستعلام تصميماستخدام خطوات إنشاء استعلام تحديد ب:  

 .ستعلاراً تيمی  الأمر نختكرمخموعو غیر ذلك  التبویر إنشكءم   – 1       

 ستعلار  ویظهر مرا  حوار إظهكر عدوث .اًتظهر واعهو  – 2      

 عدوث واحد للعك ي أختر إ كفو للخداوث الت  ترید اًستعلار عنهك – 3      

 أو أكثر م  عدوث للمختلذ.            

 الخداوث المختكرب أو على الخدوث حتوي  تاستعلار وھ واعهور ظهت – 4      

 اًستعلار. و ف  الأسف  شبكو ایكنك             

 ق  اكختیكر الحبوث المطلواو للاستعلار اعدب طرق : – 5         

 . اكلضغذ المز وج على اس  الحب  ف  قكلمو الخدوث الموعو  ف  الأعلى –أ             

 .ف  الموعو ب ف  الأسشبكو اًستعلار  قكلمو الحبوث ف  اكختیكر الحب  م  –ب           

 .(نطبو ) فر  یمكنك عم  ترتیر تيكعدي أو تنك ل  لبیكنك  اًستعلار لأحد الحبوث م  م – 6       

 وذلك م  منطبو ) إظهكر( . یمكنك إخفكء اعض الحبوث اإلغكء إشكرب  – 7       

  كرا  على سبیاًستعلار   اكستخدار الإش إلىإ كفو معكییر ) شروط أو قوانی  ( یمكنك  – 8       

 رھك ... ( .  أو كتكاو النص المطلوب   وغی Notالمثكث ) <   >   =<   =>   ><                

 ق  احفظ اًستعلار ولیك  مسبوقكً احرف ) س (  ًلو على أن  استعلار . – 9       

 .اختر عرض التبویر تيمی  م  مخموعو النتكلو  اتنفیى عرض البیكنك  م  ق – 10       

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
: ملاحظة 

 * یمكنك إ كفو حبوث عدیدب للاستعلار ف  أي وقت .       

 * یمكنك إعك ب ترتیر حبوث اًستعلار اكلتحدید على أعلى الحب     السحر .       

 نختكر إظهكر عدوث . التبویر تيمی ستعلار وذلك م  اً إلى* یمكنك إ كفو عدوث        
 

 : تطبيق 

   . ق  اعم  استعلامك  لبكق  الخداوث و استعلامك  مختلطو ای  الخداوث اكستخدار عرض التيمی
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  : استعلامات الجدولية 
     

 وھو استعلار یستخدر لحسكب وإعك ب انكء البیكنك  للحيوث على      

 بیكنك  . وذلك حسر ایكنك  ملخيو لحسكب معی  .تحلی  أسه  لل
  

  : خطوات إنشاء استعلام جدولي باستخدام المعالج 

 .التبویر إنشكء م  مخموعو غیرذلك اختر معكلو اًستعلامك م   – 1    

 معكلو اًستعلامك  الخدولیو. معكلو اًستعلامك  اخترم   – 2    

 علامك  الخدولیو.یظهر مرا  حوار معكلو اًست – 3    

 

 

 

 

 

 

 

 

 یطكلبك المعكلو اتحدید الخدوث أو اًستعلار الىي ترید عرض نتكلخ    – 4    

 .على سبی  المثكث مك أختر عدوث الدرعك یمكنك عرض الخداوث أو اًستعلامك  أو كلاھ – 5    

 فبذ(. یكر  لا وف   )یمك  اختیطكلبك المعكلو اتحدید الحبوث الت  سیستخدمهك كعنكوی  لليفو – 6    

 لنموذج .( كعنوان لليفوف  وسیت  عم  ذلك كمك ھو ف  عرض ا سنختكر ھنك ) اس  الطكلر – 7    

 یطكلبك المعكلو اتحدید الحب  الىي ترید  كعنوان للأعمدب   – 8    

 لنموذج.ض ا( كعنوان للأعمدب  وسیت  عم  ذلك كمك ھو ف  عر سنختكر ھنك ) اس  المك ب – 9    

 

 

 

 

 

 

 

 

 یطكلبك المعكلو اتحدید الرق  الىي ترغر احسكا  لك  تبكط  عمو  أو صف   – 10    

 ( .Sumھ  )و( وسنختكر نو  الدالو المستخدمو ف  النكتو  المحيلو الأولىستختكر ھنك )  – 11    

 . ف  النموذجیمك  التحدید على تلخیص ك  صف   وذلك لعرض المخمو  للرسور كمك  – 12    

 سیطكلبك المعكلو اتحدید اس  اًستعلار الخدول    – 13    

 (      نحد  على عرض اًستعلار . للمحيلو عدول  سنكتر ھنك ) س – 14    

 سیت  عرض اًستعلار ف  صورت  النهكلیو . – 15    
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  : خطوات إنشاء استعلام جدولي باستخدام عرض التصميم 

  اختر إنشكء مخموعو غیر ذلك لتبویرا م  – 1       

 .اًستعلار تيمی             

 تظهر واعهو استعلار ویظهر مرا  إظهكر عدوث . – 2      

 .أختر إ كفو للخدوث الىي ترید اًستعلار عنهك – 3      

 .الخدوث ف  اًستعلاریظهر  – 4      

 ختر عدول  .استعلار اً تيمی  نو م   – 5      

 ق  اكختیكر الحبوث المطلواو اًستعلار عنهك . – 6      

 ( للحبوث العك یو Group Byحد  إعمكل  ) – 7      

 وحد  عدول  )عنوان اليف أو عنوان العمو (.           

 یمو (.( لحب  الراتر وحد  عدول  ) البSumإعمكل  الدالو المستخدمو ولیك  )حد   – 8      

 ( .درعك لا: المحيلو الأولىس  الحب  ولیك )إعمكل  الأخیر    نبطتی     أ ف الحب  ا – 9      

 ن اليف (.وحد  عدول  ) عنوا المحيلو( لحب  إعمكل  Sumحد  إعمكل  الدالو ولیك  ) – 10      

 (. نطبو ) فر یمكنك عم  ترتیر تيكعدي أو تنك ل  لبیكنك  اًستعلار لأحد الحبوث م  م – 11      

 ی كرا  على سباًستعلار   اكستخدار الإش إلىیمكنك إ كفو معكییر ) شروط أو قوانی  (  – 12      

 رھك ... ( .  أو كتكاو النص المطلوب   وغی Notالمثكث ) <   >   =<   =>   ><                

 .( .    ق  اعرض اًستعلار  المحيلا  ق  احفظ اًستعلار اكس  ) س عدول  – 13      

 

 

 

 

 

 

 

 

  

: ملاحظة         

 یمك  استخدار  واث أخر  غیر التخمی    نىكر منهك :                

   (Avr – Min – Max – Count – Var – StDev – First – Last – Where   .وغیرھك ) 

 

: تطبيق 

   ( . التيمی ق  اعم  استعلامك  عدولیو أخر  اكلطریبتی  ) اكستخدار المعكلو واطریبو عرض     
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  : استعلامات المعلمة 
     

وھو استعلار یعرض عند تشغیل  مرا  حوار خكص یطكلبك اكلمعلومك  أو المعكییر أو الشروط        

 الت  ترید تطبیبهك ف  اًستعلار على عدوث أو أكثر .

 . أي أنة يقوم بطلب معلومات والاستعلام عنها *
 

 لمة باستخدام عرض التصميم : خطوات إنشاء استعلام مع 

 مخموعو غیر ذلك اخترإنشكء  التبویرم   – 1       

 . اًستعلار تيمی             

 تظهر واعهو استعلار و یظهر مرا  إظهكر عدوث. – 2      

 أختر إ كفو للخدوث الىي ترید اًستعلار عنهك. – 3      

 ستعلار .الخدوث ف  اًیظهر  – 4      

 ختر معلمك  .ا تيمی  مخموعو إظهكر و إخفكءم   – 5      

 یظهر مرا  حوار ) معلمك  اًستعلار ( على شك  عدوث . – 6      

 حد  المعلمو وھ  الحب  المطلوب م  أع  اًستعلار وكىلك – 7      

 [ م  نو  نص(.طكلرس  الا خ  احد  نو  البیكنك .ولیك  )]            

 اًستعلار    حد  الحبوث الت  تریدھك ف  اًستعلار  إلىعد  – 8      

 والت  تخص المعلمو أو لهك علاقو اكلمعلمو .            

 كتر ف  خكنو معكییر للحب  الىي ترید عم  معلمو ل  ای  ا – 9      

 [ .طكلر س  الا خ  امراعی  ][ مثكًً لىلك ]             

 ( . محيلو الطكلرولیك   ) س ق  احفظ اًستعلار    – 10      

 .طكلرس  الاق  اتشغی  اًستعلار   سیظهر مرا  حوار یطكلبك اإ خكث  – 11      

 ( . أنسنكتر )  اس  الطكلر أنسعلى سبی  المثكث لتك  المعلمو ھ   – 12      

 فبذ . لطكلر أنسسیظهر اًستعلار وھو یحتوي على الحبوث المطلواو ولك   – 13      

 

 

 

 

 

 

 

 

یر فبذ.ویكتف  عم  المعلمو ف  المعكی ( ف  عم  المعلمو 7یمك  اًستغنكءع  الخطوب ) :ملاحظة 
 

: تطبيق 

 . (. .... –راتر الدكتور  –تكریخ التسخی   –ق  اعم  استعلامك  معلمو ع  ) معدث الطكلر      
 

: ملاحظة         

 . ھى  الدورب ًستعلامك  الت  قد یستفید منهك الطكلر ف ت  اًنتهكء م  أھ  أنوا  ا                
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 معالج استعلام البحث عن تكرار:

 عدوث أو استعلار مفر .ف   قی  مكررب أيوھو یستخدر للبحث ع          

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 معالج استعلام البحث عن غير المتطابقات:
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 السادسالفصل 

 

 الـــنـــمـــا :
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   : الفصل السادس : الـــــنـــــمـــــا 
 

 ما هو النمو : : 

 هك تعدیلوھو عبكرب ع  تيمی  أو واعهو أو طریبو أو شك  لإ خكث البیكنك  وعر هك             

 ف  قكعدب البیكنك  اطریبو سهلو واشك  أفض  .          

وث أو البیكنااك  ماا  عااد لإ خااكثیمكنااك اسااتخدامهك  تاا الیعااد النمااوذج ماا  ككلنااك  قكعاادب البیكنااك  

مثا   البیكناك   إلاىالوصاوث فا   استعلار أو تحریرھاك أو عر اهك . یمكناك اساتخدار النماكذج للاتحك 

 یاات  عر ااهك علااى ساابی  المثااكث  رامااك یحتااكج اعااض المسااتخدمی  التاا الحبااوث أو صاافوف البیكنااك  

ذج وث متعاد ب  واتزویاد ھاؤًء المساتخدمی  انماوعدوث یحتاو  علاى حباف   لرؤیو حبوث معینو فبذ

 رارأ  إ اكفو أیضاكیحتو  علاى ھاى  الحباوث فباذ یمكانه  اساهولو اساتخدار قكعادب البیكناك   یمكناك 

 . تلبكل المتكررب اشك   الإعراءا تت   لك نموذج   إلىووظكلف أخر  

قكعدب البیكناك  والوصاوث م  خلالهك مشكھدب   الأشخكصیستطی   كإطكرا یمكنك اعتبكر النمكذج 

اساتخدار قكعادب البیكناك  اشاك  أسار   حیاث ً یحتاكج المساتخدمون  إلاىیؤ   النموذج الفعاكث   إلیهك

الشك  الخاىاب للنماوذج یساكعد علاى التعكما  ما  قكعادب البیكناك  اشاك   إنالبحث عمك یحتكعون   إلى

على من   أیضكفعكلیو   كمك یسكعد  وأكثرأفض  

ك  غیااااااااااار الياااااااااااحیحو البیكنااااااااااا  إ خاااااااااااكث

 Microsoft Office Access 2007یااوفر

النماااكذج  إنشاااكءأ وا  عدیااادب لتساااكعد  علاااى 

ومیازا  نماكذج عدیادب  أنوا اسرعو  كمك یوفر 

 تحس  م  استخدار قكعدب البیكنك .
 

 نمو : باستخدام الأداة "نمو :" إنشاء -1

ب نمااوذج انباار لإنشااكءج" مخموعااو نمااكذ إنشااكءیمكنااك اسااتخدار الأ اب "نمااوذج وذلااك ماا  تبویاار "

 لیكتلبك كس الأسمفر ب م  الفأرب  عندمك تستخدر ھى  الأ اب یت  و   ككفو الحبوث م  ميدر البیكنك  

عارض طریباو "فا   اساتخدار النماوذج الخدیاد مبكشارب أو یمكناك تعدیلا فا   النموذج یمكنك البدءف  

 التخطیذ" أو "التيمی " لیلال  احتیكعكتك اشك  أفض .

 نموذج عدید: لإنشكءخدار الأ اب "نموذج" است

"عاااازء التنباااا " أنباااار فااااوق الخاااادوث أو  فاااا  -1

تریاد  الت یحتو  على البیكنك   الىياًستعلار 

 النموذج.ف   رؤیتهك

المخموعاااو فاا   "إنشااكءعلامااو التبویااار " فاا  -2

 "نمكذج" انبر فوق "نموذج".

طریباااو "عااارض التخطااایذ" فااا   یاات  عر ااا  -3

تيامی  النماوذج  تغییرا  علاى إعراءویمكنك 

عر   للبیكنك  على سبی  المثاكث یمكناك  أ نكء

تعاادی  حخاا  مراعااك  النيااوص عنااد الحكعااو 

 لتلال  البیكنك .
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 نمو : منقسم باستخدام الأداة "نمو : منقسم": إنشاء -2

رض یاوفر لاك طاریبتی  لعا والىي  Access2007ف  یعتبر النموذج المنبس  م  المیزا  الخدیدب

 طریبتا الوقت طریبو عرض "النموذج" وطریبو عارض "ورقاو البیكناك " تتيا  نفس ف   البیكنك 

واحاد  عازءفا   العرض انفس ميدر البیكنك  كمك تت  مزامنتهمك معكً على الدوار یاؤ   تحدیاد الحبا 

تحریرھاك  البیكناك  أو إ كفوالخزء الآخر م  النموذج  یمكنك ف   تحدید نفس الحب  إلىم  النموذج 

ت ھاى  )اشرط أن یكون ميدر السخ  قكالا للتحدیث وأً تكون قد منعا الخزأی م   يأأو حىفهك م  

 النماوذج أ نكء تكوی  النموذج(. وفر لك العم  م  النمكذج المنبسمو میزا  ك  م  ناوعى الإعراءا 

 .نموذج مفر    على سبی  المثكث یمكنك استخدار عزء ورقو البیكنك  للنموذج ف  

اساارعو  اا  اسااتخدار عاازء النمااوذج  لتحدیااد موقاا  السااخ 

 لعرض السخ  أو تحریر .

 :ار الأ اب "نموذج منبس "نموذج منبس  اكستخد لإنشكء   

 الاىيالتنب "   أنبر فوق الخدوث أو اًساتعلار   "عزء ف  -1

النمااوذج  أو أفااتح فاا   تریاادھك التاا یحتااو  علااى البیكنااك  

 طریبو عرض "ورقو ایكنك ".ف   الخدوث أو اًستعلار

مخموعو "نماكذج"   أنبار ف   "  إنشكءعلامو تبویر " ف  -2

 فوق "انبسكر النموذج". 

طریبااو عاارض فاا   النمااوذج ویعر اا  Accessینشاا   -3

 إعاراءطریبو عرض "التخطیذ" یمكناك ف   "التخطیذ" 

 .عر   للبیكنك  إ نكءتغییرا  على تيمی  النموذج 
 

 اة "عناصر متعددة" :نمو : يعرض السجلات المتعددة باستخدام الأد إنشاء -3

 Accessینشائ   الاىينموذج اكستخدار الأ اب "نماوذج اسایذ" یعارض النماوذج  اإنشكءعندمك نبور 

أن یعرض النموذج سخلا  متعد ب ویكون قاكالا للتخيایص اشاك   أر   إذاالمرب   ف   سخ  واحد

"عنكصار  الأ ابند اساتخدار أكبر م  ورقو البیكنك    یمكنك استخدار الأ اب عنكصر متعد ب  كمك أن  ع

صاافوف فاا   ورقااو البیكنااك    یاات  ترتیاار البیكنااك  Accessیعر اا   الااىيمتعااد ب" یشااب  النمااوذج 

 وأعماادب   ویمكنااك مشااكھدب أكثاار ماا  سااخ  واحااد

 المرب .ف  

"عاازء التنباا "   أنباار فااوق الخاادوث أو  فاا  -1

 التاا یحتااو  علااى البیكنااك   الااىياًسااتعلار 

 .النموذجف   ترید رؤیتهك

المخموعااو فاا   "  إنشااكءعلامااو التبویر" فاا  -2

 "نمكذج"  أنبر فوق "عنكصر متعد ب".

فااااا   النماااااوذج ویعر ااااا  Accessینشااااا   -3

 إعااراءطریبااو "عاارض التخطاایذ"   یمكنااك 

تغییرا  على تيامی  النماوذج أ ناكء عر ا  

 للبیكنك .
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 نمو : باستخدام  "معالج النما :" : إنشاء -4

فاا   تظهاار التاا اختیااكر الحبااوث  تحدیااداً عنااد أكثاارتكااون   لكاا     

 إنشاكءالنموذج   یمكنك استخدار "معكلو النماكذج" اادًً ما  أ وا  

النمكذج المتعد ب السكابو الىكر  یمكناك أیضاك وصاف كیفیاو تخمیا  

البیكنك  وفر ھك  كمك یمكنك استخدار الحبوث م  أكثار ما  عادوث 

اوث أو اسااتعلار  اشاارط وعااو  علاقااك  محااد ب مسااببكً ااای  الخااد

 واًستعلامك .

المخموعااو "نمااكذج" انباار فاا   "  إنشااكءعلامااو التبویاار "فاا   **

 فااوق "مزیااد ماا  النمااكذج"    اا  انباار فااوق معااكلو النمااوذج  

 ".التكل اكلضغذ على "   تتوالىتظهر عدب مراعك  حوار 

 

 ضعرنسات النماوذج وكلماكفا   یؤخاى منا  البیكناك  لتظهار الاىيأوث مرا  حوار ًختیكر اس  الخدوث  (1

 المرا  أسف  اس  الخدوث.ف   اس  عدوث تظهر حبول 

 فاا  نرغاار ظهورھااك التاا نختااكر الحبااوث  الإنشااكءاعااد اختیااكر الخاادوث مياادر ایكنااك  النمااوذج قیااد  (2

و اكلضاغذ مراا  الحباوث المحاد ب أ إلاىًختیكر حبوث معینو لنبلهك    >النموذج اكلضغذ على المفتكح

 ".التكل " نضغذاحدب    لنب  ك  الحبوث  فعو و  >>على

 .التكل اًختیكرا  المبینو اكلشك   إحد نرغر وھو  الىينختكر شك  النموذج  (3

 

 

 

 

 

 

 

 
 ترغب . الىيأختكر نمذ العرض المنكسر  (4

 أختكر عنوان للنموذج. (5

 طریبو  "عرض البیكنك "ف   اكلضغذ على "إنهكء"  یظهر النموذج (6
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 "نمو : فارغ":نمو : باستخدام الأداة   إنشاء -5

النماوذج ماا  احتیكعكتاك   یمكنااك اساتخدار الأ اب "نمااوذج  إنشااكءلا  یتنكساار المعاكلو أو أ وا   إذا    

كنات تخطاذ لو اا   إذاالتبریار   خكصااو  لإنشاكءنماوذج . ھااى  الطریباو ساریعو عاادا  لإنشاكءفاكرغ" 

 التبریر.ف   حبوث قلیلو

 ذجالمخموعو نمكف   "إ راجعلامو التبویر "ف   -1

 البیكنك  أوتحریرھك( انبر فوق  إ خكث) 

 طریبو عرضف   نموذج فكرغ  Accessیفتح 

 "التخطیذ" ویعرض عزء قكلمو الحبوث.

 عزء قكلمو الحبوث   انبر فوق علامو الخم ف   -2

 تحتو  على الت )+( اخكنر الخداوث أو الخداوث 

 النموذج.ف   ترید رؤیتهك الت الحبوث 

 النموذج انبر نبراً مز وعكً  إلى  حب لإ كفو -3

 متعد ب مرب ثحبو لإ كفوالنموذج  إلىاسحب  أوفوق  

 وانبر CTRLواحدب ا غذ اكستمرار على المفتكح 

 نفس الوقت.ف   النموذج إلىفوق عدب حبوث    اسحبه  

شاعكر أو  لإ اكفوتنسایق  المخموعاو عنكصار الاتحك   ام  علاماو التبویارف   الأ وا استخدر  -4

 عنوان أو أرقكر صفحك  أو التكریخ والوقت للنموذج.

 

 

 

 

 

 

 

طریبااو عاارض  إلااىنمااوذج قاا  اكلتباادی   إلااىمخموعااو متنوعااو ماا  عنكصاار الااتحك   إ ااكفو أر   إذا 

"التياااامی " اااااكلنبر ااااازر الفااااأرب الأیماااا  فااااوق  النمااااوذج  اااا  النباااار فااااوق طریبااااو عاااارض التياااامی  

المخموعااو عنكصاار الااتحك   اام  فاا    بالموعااو الأ وا عندلااى یمكنااك اسااتخدار   

 علامو التبویر تيمی .

 

 

 

 

 

 

 

 وإفلاتسحب 

أو نقرتين بالفأرة 

لادرا: الحقول فى 

 النمو :

1 

3 

2 
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 نمو : عن طريق "تصميم النمو :" : إنشاء -6

مخموعااو نمااكذج"   إنشااكءویاات  ذلااك  ماا  تبویاار "

ونختااكر "تياامی  نمااوذج" لتظهاار لنااك الشكشااو التكلیااو 

وھاااى خكصاااو للتعكمااا  مااا  تيااامی  النماااوذج وھاااى 

یهااك اًاتكااكر یظهاار ف والااىيالطریبااو المفضاالو لااد  

 أھا یعتبار ما   الىيوحریو التيمی  وعمكث المظهر 

ساهولو  إلاىتاؤ    لأنهاكعوام  نخكح قكعدب البیكناك  

البیكنااااك  ماااا  خاااالاث  إ خااااكثالتعكماااا  ماااا  واعهااااو 

 المستخدر.

 شريط التصميم:

 .وھو شریذ یسه  التعكم  م  تيمی  النموذج م  خلاث مخموعو م  الأ رار والأوامر

 

 

 

 

 

 ة عرض :مجموع -1

 .مخموعو خكصو اطرق العرض للنموذج وھنك  عدب طرق  ھ 

 مجموعة خط : -2

وھاااااى مخموعاااااو خكصاااااو اتنسااااایق الخطاااااوط 

والأنمكط الموعو ب اكلنموذج م  حخ  الخذ ولونا  

 ومحكذات  وخلفیت  ومبكس البنذ وشكل  وشروط .

 مجموعة خطوط الشبكة : -3

 .وھو عزء خكص اخطوط الشبكو وسمكهك وشكلهك ولونهك

 مجموعة عناصر التحكم :  -4

 ك  ككلنكت  المدرعو.ف   تيمی  النموذج الككم ف   تسكعد  الت وھى المخموعك  

 

1 2 3 4 5 
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 كتالي: بالوظيفة وهي 
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 :(:النمو : الفارغ)تصميم النمو في  شرح العناصر المتقدمة

 مربع تحرير وسرد  -1

طاوا  ر   ذلاك وخأن إقیماو عدیادب  إ راج أومشكھدب قكلماو اخمیا  البیكناك  م  كنك مَ یت وھو 

 الإ كفو ككلتكل : 

 نختر مرا  تحریر وسر  . -1

 نخع   ر ًستخدار معكلخك  عنكصر التحك  ف  الو   النشذ .   -2

 .   نرس  مرا  التحریر والسر  ف  ورقو العم  على النموذج   -3

   نتب  الخطوا  التكلیو حتى النهكیو للحيوث على مرا  تحریر سر  .   -4    
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 :لتكلیوا" تظهر الشكشو التكل اختیكر "إخفكء عمو  المفتكح )مفي (" والضغذ على " إلغكءوفى حكلو 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 النمو : : إلىمربع قائمة  لإدرا: -2

 مرا  لإ راجو  list ككأنهو ھو یظهر عمی  البی  

 مرا   إعدا النموذج اتب  نفس خطوا   إلىقكلمو 

 تحریر و سر .

 

 

 

 

 

شكل مربع 

التحرير 

 والسرد

يمكنك 

اختيار 

القيمة أو 

 كتابتها
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 النمو : الرئيسي: إلىنمو : فرعي  لإدرا: -3

ا  ك نتبا  الخطاوالأسكسا  والتعكما  معا  ولعما  ذلانموذج فرع   اخ  النماوذج  لإ راجتستخدر 

 التكلیو 

 اختكر نموذج فرع  . -1

   الو   النشذ .  ر معكلخك  عنكصر التحك  فاعع   ر ًستخدا -2

   ارس  مرا  النموذج الفرع  ف  ورقو العم  على النموذج .  -3

   نتب  الخطوا  التكلیو حتى النهكیو للحيوث على نموذج فرع  .  -4

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 النمو :  إلىزر عنصر تحكم  لإدرا: -4

 :إنشكء أ رار النمكذج 

 لخكصوابكریر لك  نموذج احیث یت  استدعكء الخداوث واًستعلامك  والتیخر إنشكء أ رار           

 لواعهو .و ب لاهىا النموذج م   اخ  النموذج نفس    كمك یمك  عم   ر خروج لهىا النموذج للع     

 ر .لتبریلفمثلاً : نموذج الطلاب نبور اعم   ر یستدع  عدوث الطلاب و  ر اًستعلار و  ر     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 : تطبيق 

 لواعهو  لق  اعم  أ رار ف  ك  النمكذج ًستدعكء الخداوث واًستعلامك  والتبكریر والخروج       

 

 



                                  Access2007  ا 

 كلية الادارة والاقتصاد /لفلوجةاجامعة                                                                                                                                                                                                                                                           

                     

 (56  ) 

  :أنواع الإجراءات لأزرار الأوامر 

 ل  :یكمك  یوعد أنوا  أخر  م  الإعراءا  غیر المككرو لأ رار الأوامر یمك  استخدامهك وھ     

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 : إنشاء أزرار النما : باستخدام الإجراءات 

 ث:بی  المثكیمك  عم  العدید م  الأ رار اكستخدار الفئك  والإعراءا  السكابو نىكر منهك على س     
 

 : إنشكء  ر فتح نموذج 

و ساایطكلبك مااك ھاا –ساایظهر مرااا  حااوار معااكلو  ر الأماار  –قاا  ارساا   ر الأماار  اخاا  النمااوذج      

اعادھك  –وما  الإعاراءا  فاتح نماوذج  –أختر م  الفئك  عملیاك  النماكذج  –ترید حدو    الأعراء الىي

 ولایك  –ساف  أختر النموذج م  البكلمو فا  الأ –سیطكلبك مك ھو النموذج الىي ترید أن یفتح   ر الأمر 

ماوذج لنإذا اختر  فاتح ا –اعدھك سیطكلبك ھ  ترید أن یبحث الزر ع  معلومك  محد ب  –)ن الطلاب( 

وإذا  –اعاادھك ساایطكلبك ھاا  تریااد كتكاااو نااص أو و اا  صااورب علااى الاازر  –وإظهااكر ككفااو السااخلا  

تضام  اعدھك سیطكلبك مك ھا  الحباوث التا  ت –اختر  فتح النموذج والبحث ع  ایكنك  محد ب للعرض 

 وأكتار الانص أ –اعادھك سایطكلبك ھا  تریاد كتكااو ناص أو و ا  صاورب علاى الازر  –ایكنك  متطكابو 

 –ساایظهر الاازر  اخاا  النمااوذج  –أختاار إنهااكء  –اعاادھك ساایطكلبك او اا  أساا  للاازر  –أختاار اليااورب 

 اكلضغذ علیو سیبور افتح النموذج المحد  .
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 : إنشكء  ر فتح تبریر 

و ساایطكلبك مااك ھاا –ساایظهر مرااا  حااوار معااكلو  ر الأماار  –قاا  ارساا   ر الأماار  اخاا  النمااوذج      

  –ریاار وماا  الإعااراءا  معكینااو تب –أختاار ماا  الفئااك  عملیااك  التبااكریر  –دو اا  الأعااراء الااىي تریااد ح

 –  الأساف  فاأختر التبریر م  البكلماو  –اعدھك سیطكلبك مك ھو التبریر الىي ترید أن یعر    ر الأمر 

و أأكتر الانص  –اعدھك سیطكلبك ھ  ترید كتكاو نص أو و   صورب على الزر  –ولیك  )  الطلاب( 

 لمعكینو.لیظهر الزر ق  اكلضغذ علی   –أختر إنهكء  –اعدھك سیطكلبك او   أس  للزر  –ليورب أختر ا

 

 

 

 

 

 
 

 : تطبیق 

   عرب عم  أ رار للتنب  ای  السخلا  وأ رار لعملیك  السخلا  وعرب اكق  الإعراءا        

 

 النمو : : إلىمجموعة اختيارات  لإدرا:  -5
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 النمو :  إلىخانة اختيار  إدرا: -6

 ككلتكل :    أنخكنو اختیكر ف  النموذج ورسم  ف  المنطبو الت  نریدھك  إ راجیت  

یااات  الوقاااوف علاااى خكناااو اًختیاااكر و الضاااغذ علاااى ورقاااو 

" لتظهر لناك ورقاو خياكلص أ وا الخيكلص ف  المخموعو "

 ً أرالخكنااو و منهااك نختااكر مياادر عنياار الااتحك  لتكااون نعاا  

ً ما   أویكون قد ت  الراذ ای   ر اًختیكر احبا  عدیاد  واىلك

الخدوث المختكر للنموذج و تا  الحياوث علاى  ر اختیاكر عدیاد 

 ف  النموذج. 

 النمو : :                                                                   إلى OLEكائن منضم  إطار لإدرا: -7

 أو النماوذج ساواء كاكن ھاىا الكاكل  صاورب إلاىكاكل  عدیاد   راجلإككل  منضا  وذلاك  إ راجتستخدر 

  ك اعماالااویاات  ذ الأسكساا عاادوث قكعاادب البیكنااك   إلااىالنمااوذج و اكلتااكل   إلااىملااف صااو   أوفیاادیو 

 :التكلیوالخطوا  

ورب صااورقااو الخيااكلص لهااىا الكااكل  الماادرج اااكلنموذج اكلطریبااو السااكابو و یاات  اختیااكر  إظهااكریاات  

لكتاكب ر عنير التحك  و اىلك نكون قد راطنك ای  ھىا الكاكل  المنضا  و حبا  صاورب االكتكب م  ميد

 لبكعدب البیكنك    الأسكس ف  الخدوث 

 صورة جديدة يتبع اللاتي : لإدرا: 

الوقااوف علااى السااخ  الماارا  و اا  اليااورب فیاا  و الوقااوف  -1

 ھىا السخ  اكلنموذج . إلىاليورب  إ خكثعلى مككن 

الفكرب و ذلاك اكلضاغذ مارب واحادب اازر الفاكرب  امرأواستخدار  -2

 لتظهر البكلمو التكلیو : الأیم 

ورقااو الخيااكلص لهااىا الكااكل  الماادرج اااكلنموذج  إظهااكریاات  

اكلطریبو السكابو ویت  اختیاكر صاورب الكتاكب ما  ميادر عنيار 

 .لبكعدب البیكنك   الأسكسالخدوث ف   التحك  واىلك نكون قد راطنك ای  ھىا الككل  المنض  وحب  صورب

 : الآتيصورة جديدة يتبع  ولإدرا:

ھاىا  إلاىالياورب  إ خاكثو ا  الياورب فیا  والوقاوف علاى مكاكن  الوقوف على الساخ  المارا  .1

 السخ  اكلنموذج.

 كلیو:استخدار أوامر الفأرب وذلك اكلضغذ مرب واحدب ازر الفأرب الأیم  لتظهر البكلمو الت .2
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 مو : :ن إلىصورة  إدرا: -8

و تكااون ممنضاا صااورب غیاار لإ راجو تسااتخدر 

 كاتو ف  عمی  السخلا  و یكون ااكلخطوا  التكلیاو 

صورب    تحید مككن اليورب  إ راجاكلضغذ على 

فااا  النماااوذج لتظهااار لناااك الشكشاااو التكلیاااو ًختیاااكر 

 اليورب.

واكلضغذ على ورقو خيكلص اليورب لتحدیاد 

ساار و اا  اليااورب و ذلااك ًختیااكر الو اا  المنك

 حسر التيمی  م  قط  تمد  و تكبیر/ تيغیر.

 رب نماوذج قكعاادب البیكناك  المختااكفاا   السااخ  المختاكرفا   واهاىا نكااون قاد و ااعنك صاورب عدیاادب

 ر كمك سبق وذكرنك. هوتظ

 
 

 : أدوات*مجموعة 
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 :تنسيق النما :

 *التنسيق الشرطي

 خذ لنحي  على التكل : و یت  التنسیق الشرط  للنموذج م  خلاث تبویر تيمی  مخموعو

 
 

 
و یسااتخدر التنساایق الشاارط  لتنساایق نااص مااك فاا  النمااوذج تنساایق معاای  معتماادا علااى شاارط یمكاا  

 اختیكر  م  عدب شروط لتطبیبك  قی  الحبوث المدرعو اكلنموذج .

 

 

 

 
 

 

 

الشكل النهائى للقيمة التى لا 

 تنطبق عليها الشرط المختار

الشكل النهائى للقيمة التى 

 المختار تنطبق عليها الشرط



                                  Access2007  ا 

 كلية الادارة والاقتصاد /لفلوجةاجامعة                                                                                                                                                                                                                                                           

                     

 (61  ) 

و  ماارالأحعنیاا  ااكللون  700یكاون تنساایق لاون خلفیااو الراتار الأكباار ما   أن أر  وفا  المثاكث ھااىا 

 .الأخضرعنی  تكون خلفیتهك اكللون  700م  الشرط و ھ   أق  م   الأق 

 

 

 

 

 

 
 

 إظهار العناصر بالنمو : : لإخفاء

  ما  إظهاكر مكوناك  التعكما أوویت  ذلك م  تبویر ترتیر مخموعاو إظهكر/إخفاكء الاتحك  فا  إخفاكء 

 صفحو النموذج. 

 

 
 

 *إضافة حقول موجودة :   

لیاك عادوث ماك تلبكفا   النماوذج وتكاون مرتبطاو ابیماو الحباوث إلاى أخر حبوث وھ  تستخدر لإ كفو 

ریاق وإ كفو حبوث موعو ب ویت  إ خكث الحب  ع  ط أ وا ویت  ذلك م  خلاث تبویر تيمی  مخموعو 

  .ذج تلبكلیكی  فیكون اكلنموالنبر اكلفكرب مرتی  عل أو اخ  النموذج  إلىم  الخدوث  والإفلا السحر 
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 :  Active Xعناصر تحكم  *إدرا:

لتظهار لناك    Active Xواختیاكر إ راج   " أ وا "مخموعاو " تيامی  "ویت  ذلك ما  تبویار 

 الشكشو التكلیو: 

 
 

 *محا اة عناصر التحكم :    

 ذا   قیاقوتستخدر ھى  الخكصیو لعم  محكذاب لعنكصر التحك  الموعو ب اكلنموذج على ان یكون المحاك

تحك  ظهور عمكث و ترتیر التيمی  و یت  ذلاك عا  طریاق اختیاكر محاكذاب عنيار الا لىإعدا ممك یؤ ي 

 ویكون ككلتكل  :

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

اختيار أى عنصر من الـ 

Active X : الى النمو 
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   الفصل السابع : الـــــتـــــقـــــاريـــــر 
 

 السابعالفصل 

 

 الــتــقــاريــر
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 (  : ما هو التقرير ) 

 و .ض المعلومك  وإمككنیو طبكعو النتكلو على الطكاعھو عبكرب ع  وسیلو لعر            

 ملاف یحتاو  فا  حفظا  أو الكمبیاوتر شكشاو علاى عر ا  أو طبكعت  یمك  مستند ع  عبكرب التبریر

صااورب شاایبو فاا   علااى المخرعااك  المطلااوب طبكعتهااك أو عر ااهك ماا  ایكنااك  الخااداوث واًسااتعلامك 

 .قكعدب البیكنك  إنشكءاكلغرض م   وتف وعىااو 

نماكذج ال إماكالتباكریر تطبا  علاى ورق  أنیمك  عم  تبكریر وھا  مثا  النماكذج و لكا  الفارق اینهماك 

 تبكریر. مخموعو إنشكءالتبكریر م  تبویر إنشكء فیت  التعكم  معهك م  خلاث الشكشو والحكسر و یت  

 
 

 * اختيار مصدر سجل

 معلومااك  تاا  إلااى اكلإ ااكفو مك  اسااتعلا أوعلااى معلومااك  تاا  سااحبهك ماا  عااداوث  تحتااوي التبااكریر

مك  اًساتعلا أوحفظهك م  تيمی  التبریر   مث  التسامیك  و الارؤوس و الرساومك  . تعارف الخاداوث 

  هك موعو ب فاككنت ككفو الحبوث المرا  تضمین إذااميدر سخ  التبكریر .  الأسكسیوتوفر البیكنك   الت 

  ما  عادوث  أكثارككنات الحباوث موعاو ب فا   إذا عدوث واحد   اساتخدر ھاىا الخادوث كميادر الساخ  .

عا  فا  كميادر الساخ  . قاد تكاون ھاى  اًساتعلامك  موعاو ب اكلف أكثر أوواحد  راستعلایخر استخدار 

 احتیكعك  التبكریر. تلاؤراستعلامك  خكصو  إنشكء إلىرامك تحتكج أو قكعدب البیكنك    

 

  :وهي التقارير لإنشاء طرق عدة وتوجد

 تقرير باستخدام الاداة " تقرير "  إنشاء -1



                                  Access2007  ا 

 كلية الادارة والاقتصاد /لفلوجةاجامعة                                                                                                                                                                                                                                                           

                     

 (65  ) 

شاارب  ون التبریاار مبك اإنشااكءتبااور  لأنهااكتبریاار    لإنشااكءطریبااو  أساار " تبریاار "  الأ ابباادر لااك تت 

 . الأسكس اًستعلار  أویعرض التبریر ككفو الحبوث م  الخدوث  معلومك  . اأیومطكلبتك 

  " تبریار " اكلنتاكلو المرعاوب تمكماك  الأ اب تاأت قد ً 

طریباااو   التبریااار فاااحفاااظ  إذاو لكنهاااك مفیااادب   یمكناااك 

طریبااو عاارض " التياامی  " و  أوعاارض " التخطاایذ " 

. فا  "  أفضا تعدیل  احیث یاتلال  ما  احتیكعكتاك اشاك  

اًسااتعلار الماارا   أوعاازء التنباا  "   انباار فااوق الخاادوث 

  فااا  إنشاااكءفااا  علاماااو التبویااار  إلیااا اساااتنك  التبریااار 

 انبر فوق تبریر  .المخموعو تبكریر  

التبریر و یعر   ف  طریبو عارض Access ینش  

الاىي اساتخدمت   الأسكسا التبریار و الخادوث  إغالاقاعد عرض التبریر   یمكنك حفظ   ا  و "التخطیذ"

 .ستفتح فیهك التبریر  الت كميدر سخ   وفى المرب التكلیو 

 تقرير باستخدام "معالج التقارير": إنشاء -2

  یمكناك  التبریارفا   تظهار الت تحدید الحبوث ف   ر "معكلو التبكریر" لتيبح أكثر  قویمكنك استخدا

   و اساتعلارأأیضكً تحدید كیفیو تخمی  البیكنك  وفر ھك  كمك یمكنك استخدار الحبوث م  أكثر م  عادوث 

 اشرط وعو  علاقك  محد ب مسببكً ای  الخداوث واًستعلامك .

  المخموعو تبكریر  أنبر فوق معكلو التبكریر.  ف علامو التبویر إنشكء   ف 

   ء.اليفحو الأخیرب   أنبر فوق إنهكف   صفحك   "معكلو التبكریر" .ف   الإرشك ا اتب 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ملاحظة : * 
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 لتاكل االتبریر الخكص اك  فلا تنبر فاوق ف   إذا أر   تضمی  حبوث م  عداوث واستعلامك  متعد ب

كلو الياافحو الأولااى ماا  "معاافاا   عااد تحدیااد الحبااوث ماا  الخاادوث أو اًسااتعلار الأوثأو فااوق إنهااكء ا

یو تریاد التبكریر" ادً م  ذلك   كارر الخطاوا  لتحدیاد عادوث أو اساتعلار وانبار فاوق أیاو حباوث إ اكف

 أو إنهكء للمتكاعو. التكل التبریر .    أنبر فوق ف   تضمینهك

 رير الفارغ":تقرير باستخدام أداة  "التق إنشاء -3

استخدار الأ اب "تبریر"  أو "معكلو التباكریر" یمكناك اساتخدار الأ اب "تبریار فاكرغ" ف   ل  ترغر إذا

التبریار   خكصاو إذا كنات تخطاذ لو ا   لإنشاكء  ھى  الطریباو  ساریعو عاداً   ءلإنشكء تبریر م  ً ش

 بریر فكرغ"كیفیو استخدار "ت التكل التبریر   اشرح الأعراء ف   حبوث قلیلو

المخموعاو "تباكریر"   انبار فاوق "تبریار فا   علامو التبویر "إنشكء" ف 

طریبااو عاارض "التخطاایذ"  ویاات  فاا   یاات  عاارض التبریاار الفااكرغ فااكرغ" 

 .Access الخكنر الأیسر م  إطكرف   عرض عزء

 

 

 
 

 

 

 
 

 

لحباوث اتحتو  على  الت عزء قكلمو الحبوث   انبر فوق علامو الخم  اخكنر الخدوث أو الخداوث  ف 

 التبریر.ف   ترید رؤیتهك الت 

 CTRLالمرب الواحادب  أو ا اغذ اكساتمرار علاى ف   التبریر امبدار حب  واحد إلىاسحر ك  حب  

 التبریر مرب واحدب . إلىوحد  حبوًً متعد ب      اسحبهك عمیعكً 

و أنسایق" لإ اكفو شاعكر المخموعو "عنكصر التحك "   م  علاماو التبویار "تف   استخدر الأ وا 

 عنوان أو أرقكر صفحك  أو التكریخ والوقت للتبریر.

 قرير "إنشاء تقرير باستخدام أداة "تصميم الت -4

 ھاىافا   جوھو لیت  التعكم  م  التبكریر اتيمیمنك نح  ویمكنك استخدار عمی  ممیزا  تيامی  النماوذ

 :إلىنبس  ت "لتبكریراتيمی  "ن نموذج تيمی  التبریر ولكن  ميم  طبعكً للطبكعو ولك  الفرق اینه  أ

  

 
 معاينة التقارير  & طباعة التقارير :

يوجد فى بداية أول صفحة فقط من صفحات 

 التقارير ولا يتكرر فى باقى الصفحات

يوجد فى بداية كل صفحة  من صفحات التقارير 

 ويتكرر فى باقى الصفحات

يوجد فى نهاية كل صفحة من صفحات التقرير 

 ويتكرر فى باقى الصفحات

يوجد فى نهاية آخر صفحة فقط من صفحات 

 ى باقى  الصفحاتالتقارير ولا يتكرر ف
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 ح لومك  نفاتاعد فتح قكعدب البیكنك  وتيمی  عداولهك ونمكذعهك والتبكریر المطلواو لإخراج المع

  الشاك  فا و   "معكینو  قب  الطبكعو" یظهار التبریارف   التبریر المرا  معكینت  قب  الطبكعو

 الخكھز للطبكعو.

  طریبو عرض التبریر" اكلضاغذ علاى" ر أوفایس"   ف   ویمك  معكینو التبریر أیضك اعد فتح"

"طبكعااو"   إلااىوما  البكلمااو المنسادلو نشاایر اكلفاأرب 

تظهاااار قكلمااااو عكنبیااااو نختااااكر منهااااك "معكینااااو قباااا  

 .التكل الطبكعو" كمك اكلشك  

 ور ااإغلاق وفى كلتك الحكلتی  واعد معكینو التبریر نبا

إغالاق معیناو )  شكشو المعكینو اكلضغذ على أیبوناو

 .(  قب  الطبكعو

 

 

 طباعة التقرير: 

   وفایس"   وأخى قرار الطبكعاو نضاغذ علاى" ر أ النهكل اعد معكینو التبریر والموافبو على شكل

 و" كماكطبكعا"طبكعو" تظهر قكلمو عكنبیو نختكر منهاك "  إلىوم  البكلمو المنسدلو نشیر اكلفأرب 

 .التكل اكلشك  

  الطكاعو وإعدا تفتح شكشو لتحدید عد  نسخ الطبكعو ونو  الطكاعو  وحكلتهك. 
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 الفصل الثامن : وحدات الماكرو 
 

 الثامنالفصل 

 

 وحدات

 الــمــاكــرو
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  : تعريف الماكرو 

 خیووعو م  الإعراءا  تسه  علیك الأعمكث البرمھ  عبكرب ع  وحدب تشغی  تشم  مخم     

 فلا حكعو لكتكاو الكو  ) الشفرب ( . 

  : خطوات إنشاء الماكرو 

 ھنك  عدب خطوا  لإنشكء مككرو وھ  كمك یل  :           

 . التبویر إنشكء م  مخموعو غیر ذلكم   – 1    

 . أختر مككرو تظهر قكلمو أختر مككرو – 2    

 . 1یظهر مرا  حوار مككرو – 3    

 الإعراء الىي ترید  . –حد  أسف  حب  الإعراء  – 4    

 .الوسیطك  ویظهر سف الأف   ا الإعراء ك طیق  اتحدید وس – 5    

 س  الككل  الىي اخترت  .اق  احفظ المككرو وتسمیت  انفس  – 6    
 

  :  أهم أنواع الإجراءات 

 وظیفو الإعراء أس  الإعراء

OpenTable فتح عدوث 

OpenQuery فتح استعلار 

OpenForm فتح نموذج 

OpenReport فتح تبریر 

Close إغلاق 

Quit إنهكء 

Beep صو  إصدار 

msgBox رسكلو فتحل 

PrintOut طبكعو 

Maximize تكبیر 

GoToRecord  السخلا  ای  للتنب 

     : إنشاء إجراء في ماكرو 

 ء ف  مككرو كمك یل  :یت  إنشكء إعرا        

 إعراء فتح عدوث : – 1   

 

 

 

 

 

 

 نموذج : إعراء فتح – 3                                 :  استعلارإعراء فتح  – 2         
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 : أو إنهكء قإعراء الإغلا –5                                 إعراء فتح تبریر :  – 4         

 

 

 

 

 

 

 
 

 في الماكرو :  الهامة عض الإجراءاتب 

المككرو فمنهك مك ھو  إعراءا تختلف  أنوا  

مخيص للبوال  وفتح النمكذج والتبكریر 

والخداوث أو حىفهك أو العم  علیهك أو حتى 

 إ كفوالعم  اهك واكلبرنكمو أو  إنهكءأو  إغلاقهك

أصوا   إ كفورسكل  تحىیر أو ترحیر أو حتى 

أكثر م   إ راجیو كمك یمكننك إلى النمكذج النهكل

 .مككرو ف  نفس النموذج

   :ماكرو مجموعة عمل

  ف و عهك    وم  واحد كملف أي واحد اكس  حفظهك یت  إعراءا  عدب ھ  المككرو مخموعو

 . واحد كزر ككلنموذج الككل 

 لتشغيل وتنفيذ الماكرو:  

مخموعو "أ وا " م  ف  أ غذ  ر"تشغی " اعد إعدا  المككرو

  .بویر "تيمی  وحدا  المككرو"ت

 النمطية تعريف الوحدات 

 Macro ; SQL ; Visual Basicوھ    الأكسس ارنكمو ف  المستخدمو البرمخو لغك  ھ 

 : النمطية الوحدة

 ارنكمو ف  راطهك م  -  Visual Basic -لغو  وھ  -  Access Basicالغو  ارمخو ھ 

 الأكسس.

وھى لغو البرمخو   Structured Query Language  للكلمك اختيكر ھ  SQLوالكلمو 

 ارامو قواعد البیكنك  .ف   البویو والشهیرب
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  الفصل التاسع : الواجهة الرئيسية 
 

  : تعريف الواجهة الرئيسية 

 التاسعالفصل 

 

 الــواجــهــة
 

 الــرئــيــســيــة
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اكق   ىإلنتبكث   اًالتشغی    ویت  عبر ھو عبكرب ع  النموذج الىي یظهر ف  البدایو أو ادایو          

 المكونك  للبرنكمو أو المشرو  .

نموذج  و رسی نموذج المد و اليفوففمثلاً : ف  الواعهو الرلیسیو یت  استدعكء النمكذج : نموذج    

 .  النهكل   ر الخروجو  و نموذج الدرعك  الموا نموذج  الطلاب و

  : تعريف الواجهات 

 لىإنب  اهك ك  التعبكرب ع  النمكذج الىي یظهر فیهك البیكنك  والت  تحتوي على أ رار یمھ            

 أو تنفیى اعض المهكر.المكونك  الت  تخص ھى  الواعهو 

ث أ رار تستدع  عدو إلىفو اكلإ ك ف  نموذج اليفوف یت  عرض ایكنك  اليفوف فمثلاً:   

 . م  النموذج و  ر الخروجالعملیك  واعض  يفوفوتبریر ال يفوفواستعلار ال اليفوف

 :إنشكء الواعهو الرلیسیو و أ رار الأوامر 

 یت  إنشكء الواعهو الرلیسیو اعدب خطوا  وھ  كمك یل  :          

 ی  فكرغو .یت  إظهكر واعهو التيم التبویر إنشكء م  مخموعو نمكذج أختر نموذج فكرغم   – 1    

 س  المشرو  .اتسمیو    ق  ارس  مستطی  یكتر اداخل   أختر التبویر تيمی م   – 2    

 أستخدر الخذ والمستطی  ف  رس  اعض الإاداعك   اخ  الواعهو . – 3    

 . أختر  ر أمر    ق  ارس   ر الأمر ف  الواعهو أو النموذج التبویر تيمی م   – 4    

 سئلو .سیت  ظهور مرا  حوار ) معكلو  ر الأمر ( یطرح علیك أ – 5    

 .سیطكلبك المعكلو اـ : مك ھو الإعراء الىي ترید حدو   عند الضغذ على الزر  – 6    

 سیت  عرض مخموعو م  الفئك  ك  فئو تحتوي على مخموعو م  الإعراءا  . – 7    

 . أختر الفئو ) متنو  ( م  الإعراءا  ) تشغی  المككرو (    ا غذ على التكل  – 8    

 المعكلو اـ : مك المككرو الىي ترید أن یبور  ر الأمر اتشغیل    سیطكلبك – 9    

 (    ا غذ على التكل  . طلابأختر المككرو م  البكلمو ولیك  ) ن ال – 10    

 

 

 

 

 

 
 سیطكلبك المعكلو اـ : ھ  ترید كتكاو نص أو و   صورب على الزر   – 11    

 ( . الطلابأختر النص وكتر وظیفو الزر مثلاً )  – 12    

 یظهر ف  المعكینو لنموذج ف  الیمی  صورب الزر واداخلو النص . – 13    

 یمك  أن نختكر صورب للزر وذلك اكلتحدید على اليورب . – 14    

 حد  على إظهكر ككفو اليور ف  الأسف  لیعرض مخموعو م  اليور . – 15    

: ملاحظو 

 ض. لنموذج   كمك یمك  اختیكر صور أخر  م  استعرایظهر أسمكء اليور وتظهر اليورب ف  ا     

 یمكنك اختیكر أي صورب معبرب ع  المطلوب . – 16    

 سنختكر ھنك النص لیظهر  اخ  الزر    ا غذ على التكل  . – 17    

 سیطكلبك المعكلو اـ : مك ھو أس  الزر الىي ترید    – 18    
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 .س  الأمر ورقم     إنهكء اكمك ھ  تحم   أكتر أي أس  للزر و الأفض  تركهك – 19    

 

 

 

 

 

 

 

 یظهر الزر ف  النموذج وھو عكھز للعم  . – 20    

 و.ق  اعم  التنسیق للزر م  نكحیو الحخ  و المحكذاب والخذ وغیرھك حسر الرغب – 21    

 .(وخروج  والدرعك  الموا مدرسی  والاليفوف وكرر ھى  الخطوا  لك  النمكذج )  – 22    

 .یظهر شك  النموذج ف  حكلو التيمی    أختر عرض لیت  عرض الواعهو النهكل   – 23    

 

 

 

 

 

 
 

 

  : بدء التشغيل 

 إلىیمك  تحوی  البرنكمو ) المشرو  (    

 تنفیىي لیت  اعم  علی  كبرنكمو عكھز  ارنكمو

   سیظهر خیكرا نختكر  شعكر أوفیس وذلك م 

 لتبویر قكعدب البیكنك خیكرا  أختر امرا  حوار 

  عنوان التطبیقم  خیكرا  التطبیق أكتر  الحكلیو

 )الواعهو الرلیسیو(.اختر عرض النموذج م     

 

 

 

 
: ًملاحظو مهمو عدا 

 عم  نسخو.اقكعدب البیكنك  لىلك ق   إلىعند إلغكء إشكرب صح م  أمكر الخیكرا  ل  تتمك  م  الدخوث 

 (.Shiftى)ر الخیكرا  ق  افتح البكعدب م  عدید م  استمرار الضغذ علأمك الإشكرا عك ب لإوللدخوث و
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  الفصل العاشر : الـــقـــوالـــب 
  : تعريف القوالب 

 العاشرالفصل 

 

 الــقــوالــب
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 س .ھ  عبكرب ع  ارامو معد  مسببكً م  قب  شركو میكروسوفت كمشكری  عكھزب ف  أكس      

  إعدا  البوالر : 

 یت  إعدا  البوالر اعدب خطوا  وھ  :       

 نختكر عدید . شعكر اوفیسم   – 1    

 .شكشو الشرو  ف  استخدار أكسسظهر ت – 2    

 م  فئك  البوالر نختكر البوالر المحلیو. – 3    

 .م  البوالر المحلیو اختر البكلر المنكسر – 4    

 نفس اًس .إنشكء البكعدب ا ف  الیسكرسیظهر  – 5    

 سیبداء معكلو قكعدب عند الضغذ على إنشكء  – 6    

 .نشكء قكعدب البیكنك  ككملوالبیكنك  اإ          

 اًستعلامك   یمك  الدخوث للخداوث و – 7    

 .للتعدی  أو للاستخدار المبكشر ف  العم والنمكذج والتبكریر وغیرھك           

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

: ملاحظو 

 م  .یظهر المشرو  ف  الأخیر فكرغكً م  البیكنك    كمك یمك  التعدی  ف  محتویكت  وتيمی    

 : تطبیق 

   محتویكتهكواكق  البوالر لتتعرف علیهك وعلى أعمكل  ومكونكتهك وعلى كیفیو تيمیمهك  إنشكءق  ا     

  : تعريف قاعدة بيانات برنامج نورث ويند 

 شركو قكعدب ایكنك  معد مسببكً م  قب  ھ  عبكرب ع  مشرو       

 البیكنك  والعملیك  میكروسوفت  كمثكث عكھز لمشرو  متككم  م 
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 التعل  ومعرفو المكونك  للبكعدب.لغرض 

  : إعدا  قكعدب ارنكمو نورث ویند 

 تظهر البوالر المحلیو شعكر أوفیس نختكر م   – 1    

 .(Sample)البكعدب أمكمك أو م            

 .البكعدب إنشكءسیت  ( Northwind 2007بكعدب )أختر ال – 2    

 ستظهر الواعهو الرلیسیو للبرنكمو وخلفهك قكعدب البیكنك . – 3    

 ك .مكونك  البكعدب انفس    ق  اكلتعرف على –ق  اكلتعرف على محتویك  البكعدب  – 4    

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

: ملاحظو 

 . كتعرف على تيمی  البكعدب ومكونكتهك وحكوث أن تعم  قكعدب أفض  منهك خكصو اعمل          

 

 

 



                                  Access2007  ا 

 كلية الادارة والاقتصاد /لفلوجةاجامعة                                                                                                                                                                                                                                                           

                     

 (77  ) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

   الفصل الحادي عشر : الــتــطــبــيــقــات 
 

 للسفريات والسياحة  * الكندي(  إعداد مشروع شركة  1* التطبيق ) 
 

 الفصل الحادي عشر

 

 الـتـطـبـيـقـات
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 فريات والسياحة ؟للس شركة الكندييانات باسم قم بإنشاء قاعدة ب – 1

 ؟( خلفية و خط من  وقك لكل الجداول 20قم بإنشاء الجداول الآتية بالتنسيقات الآتية : حجم الخط ) – 2

 لقارة ( حدد المفتاح الأساسي ؟ ا  -سم الدولة أ  –أسم البلد   –أ ( البلدان : ) رمز البلد    

 سوم الرحلة ( حدد المفتاح ؟ر  –قت الرحلة و –يوم الرحلة  –أسم البلد  –ة ب( الرحلات : ) رقم الرحل  

 لجنسية ( حدد المفتاح ؟ا -قم الرحلة ر  –رقم المقعد   –أسم الراكب   –جـ( الركاب : ) رقم الراكب   

 كاب ( ؟ر 9 –رحلات  6 –بلدان  4قم بعمل العلاقات بين الجداول ؟ ثم قم بإدخال السجلات كما يلي )  – 3

 قم بعمل الاستعلامات: – 4

 قت الرحلة ( بالترتيب التصاعدي حسب اليوم؟و  –يوم الرحلة   –أ ( الرحلات:) اسم البلد       

 سوم الرحلة ( بالترتيب التنازلي للرسوم ؟ر –أسم البلد  –رقم المقعد  –ب( ركاب الرحلات:) أسم الراكب      

 ع عمل عنوان للنمو :  و عمل التنسيقات والألوان ؟ مالركاب ( ؟  -الرحلات  – بلدانقم بإنشاء النما :: ) ال – 5

 قارير الاستعلامات( مع التنسيقات؟ت –تقرير الركاب –تقرير الرحلات –قم بعمل التقارير الآتية:)تقرير البلدان – 6

 م بعمل الماكرو التي تحتاجها لاستدعاء : )  الجداول  و  الاستعلام  ( ؟ ق – 7

  : ؟ قم بعمل الأزرار اللازمة داخل كل نما : من النما : لاستدعاء الجداول والتقارير الخاصة بكل نمو – 8

  : ؟قم بعمل نمو : يحتوي على أزرار تستدعي الاستعلامات و تقارير الاستعلامات ؟ مع عمل عنوان للنمو – 9

 خرو: ( ؟ -لاستعلامات ا –لركاب ا –الرحلات  –ن م بعمل الواجهة الرئيسية على الأزرار الآتية:) البلداق – 10

 تنفيذي من الواجهة ؟ إلىع أسمك أسفل الواجهة الرئيسية ؟ وحول البرنامج ض – 11

 

 

 

 (  إعداد مشروع الإختبارات * 2* التطبيق ) 
 

 م بإنشاء قاعدة بيانات باسم الإختبارات ؟ق – 1

 ية :م بإنشاء الجداول الآتية بالتنسيقات الآتق – 2

 (خلفية صفراء وخط أزرق ؟20سعر الدورة ( ؟ حجم الخط ) –أسم الدورة  –أ ( الدورات : ) رقم الدورة    

 (خلفية زرقاء وخط أحمر ؟20سم الدورة (؟حجم الخط )أ –أسم الطالب  –ب( الطلاب : ) رقم الطالب   

 خلفية حمراء وخط أصفر؟(20لتقدير ( ؟حجم الخط )ا –لدرجة ا –جـ( الدرجات : ) أسم الطالب   

 ؟ (درجات  6 –طلاب  6 –دورات  3قم بعمل العلاقات بين الجداول ؟ ثم قم بإدخال السجلات كما يلي )  – 3

 (خلفية بني وخط أبيض؟24لدرجة (؟حجم الخط)ا–أسم الطالب –أسم الدورة -قم بعمل استعلام:) رقم الدورة – 4

 مع عمل عنوان للنمو :  و عمل التنسيقات ؟  الدرجات ( ؟ -ب الطلا –لنما :: ) الدورات اقم بإنشاء  – 5

 قرير الإستعلام ( ؟ت –قرير الدرجات ت –تقرير الطلاب  –قم بعمل التقارير الآتية : ) تقرير الدورات  – 6

 ؟  فقط ( الجداوللماكرو اللازم لإستدعاء : ) اقم بعمل  – 7

 مو : ؟ من النما : لاستدعاء الجداول والتقارير من الخاصة بكل نعمل الأزرار اللازمة داخل كل نما : قم ب – 8

 خرو: ( ؟ -تقرير الإستعلام –لإستعلام ا –الدرجات –الطلاب –قم بعمل الواجهة على الأزرار الآتية:) الدورات – 9

 الفوري ؟ بداء التشغيل إلىقم بتحويل البرنامج  – 10
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   الفصل الثاني عشر : مهارات أخرى 
 

  : عم  وإ كفو المعك ً  و الدواث و البوانی  ف  أكسس 

 الفصل الثاني عشر

 

 مــهــارات

 أخـــــرى
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لو معیناو یمك  إ كفو معك ً  وقوانی  ف  الإكسی  وذلك ف  ككل  اًستعلامك  للحياوث علاى نتاك     

 وذلك كمك یل  :

 .) الرواتر   المككفأب   الضریبو (  عدوث الدككترب ولتك  إلىق  اإ كفو  لاث حبوث  .1

 ق  اإ كفو استعلار اكس  ) س الرواتر ( یحتوي على الحبوث الآتیو : .2

 ) اس  الدكتور   الراتر   المككفأب   الضریبو ( .      

 

 

 

 

 

 

 

 

تار ق  اكلوقوف ف  العمو  الخكمس ف  اًستعلار ف  منطبو الحب  ما  أعا  حساكب الياكف  وك .3

 و :المعك لو الآتی

 [الضریبو]-[المككفأب]+[الراتر]=

الاىي  ق  اعرض اًستعلار على شك  ورقو ایكنك    وسیظهر فا  العماو  الأخیار ناكتو المعك لاو .4

 یر.( . یمك  تغییر التسمیو ف  ورقو التبرExpr1سیكون ھو ) اليكف  ( اكس  للعمو  ھو )
 

: ملاحظو 

 شاغی  وحادبلشروط وذلك اإ كفو إشكرب )=( یساكوي لتیمك  عم  المعك ً  و البوانی  وكىلك ا         

   إكسی .فالحسكب و المنطق      ذكر أسمكء الحبوث ای  أقواس المرا  ]  [ . وھىا ادث أس  الخلیو 

 * مثال :

 
 

 

 : كمك  رست ف  إكس  ق  اعم  اعض المعك ً  أو الشروط على عدولك      تطبیق  

 

 

 

 

 

 

 

 

  استخدار(SQL )سس : ف  أك 

ساانعط  ھنااك مثااكًً عاا  اًسااتعلار  SQLیمكنااك أكسااس ماا  كتكاااو اسااتعلامك عاا  طریااق عبااكرا  

 وذلك كمك یل  : SQLاكستخدار عبكرا  

 نزار النسيري

=IIF([الراتر]>=50000;[ الراتر  ]*10%;[ الراتر  ]*15%) 

 %5*[الراتر]=

 الــمـكـكفـأب :

 الـضـریـبـو :
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سایظهر مراا   – ا  أختار طریباو عارض التيامی   –م  الككلنك  استعلامك  أختار الوظیفاو عدیاد 

 (            .SQLیبونو عرض )   م  شریذ الأ وا  اختر الأ –حوار إظهكر عدوث ق  اإغلاق  

    ق  احفظ اًستعلار . كمك یل  :  –سیظهر مرا  حوار كتكاو الشفرب أكتر الشفرب 
 

 استعلار التحدید : 

 
 اًستعلار المختلذ : 

 
 لعم  علاقو ای  الخداوث:

 
 استعلار التحدیث : 

 
 استعلار الحىف : 
 

: ملاحظو 

   (SELECT تعن  حير الحبوث )اسا     أذا ككن اس  الحب  م  كلمو واحادب یكتار كماك ھاو وإذا كاكن

( تعنااا  مااا  الخااادوث   FROMالحبااا  مااا  كلمتااای  یكتااار اااای  ماااراعی  ] [ كاااىلك اسااا  الخااادوث   )

(UPDATE(  تعن  تحدیث )DELET. )  ( تعن  حىف . ) طور نفسك أكثر ف  الأنوا  الأخر 
 

 

  : اًستیرا  و التيدیر ف  أكسس 

ما   البكعادب الحكلیاو كماك یمكا  و تيادیر عادوث إلاىستیرا  عدوث ما  قكعادب ایكناك  أخار  یمك  ا

 قكعدب ایكنك  أخر  كمك یل  : إلىالبكعدب الحكلیو 

 اًستیرا  : م  قكلمو ملف نختكر إحضكر ایكنك  خكرعیو    نختكر استیرا  .  -1

 التيدیر : م  قكلمو ملف نختكر تيدیر . -2

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  ف  أكسس :  النموذج م ء الشكشو تغییر حخ 

 النموذج م  التعلیمك  البرمخیو كمك یل  : إلىیمك  عع  النموذج م ء الشكشو اإ كفو شفرب 

  م  قكلمو عرض نختكر تعلیمك  ارمخیو أو م  شریذ الأ وا  نختكر تعلیمك  ارمخیو        .
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 (  Load   ) (Form( نختر م  البوال  ف  الأعلى )Codeتظهر شكشو الشفرب )

 (    تحفظ .DoCmd.Maximize( نكتر اداخل  )Form_Loadتظهر منطبو )

 

   

 

 

 

 

  

 
 

 

 أكسس :  قواعد التحبق م  اليحو ف  عداوث 

 ل  :ییمك  تبیید عملیو إ خكث البیكنك  ف  الخداوث ابواعد تحكمهك وتمن  تخكو ھك وذلك كمك 

 ( یت  و   خيكلص الحب  كمك یل :70ق  م  ): ف  حكث عدر تسخی  أي طكلر معدل  أ مثلاً 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 ف  أكسس :  إنشكء البوال  اكستخدار المككرو 

 یمك  إنشكء قوال  للبرنكمو أو المشرو  لتسهی  اًنتبكث و الوصوث للعملیك  كمك یل  :

 م  الككلنك  أختر وحدا  المككرو . -1

    م  الوظكلف أختر عدید . -2

 نختكر م  سیظهر مرا  حوار مككرو -3

 شریذ الأ وا   ر الأمر أسمكء وحدا  

  لا و أقسكر ھ  إلىالمككرو الىي یبسم   

 تعلیق ( م  –إعراء  –) اس  المككرو 

 وسكلذ الدالو ف  الأسف  .

 نكتر اس  المككرو    الإعراء المطلوب والتعلیق إن وعد    نبور احفظو . -4

 

 لیكونوا عنكصر للبكلمو .یمك  كتكاو أكثر م  إعراء ف  المككرو الواحد  -5

 ذج (.مثلاً : المككرو الأوث یحتوي على )إغلاق النموذج( و المككرو الثكنیو ) فتح النمك

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 نزار النسيري                    
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 :نبور اعم  مككرو عدید اكس  ) البوال  ( یت  فی  استدعكء المككرو السكاق كمك یل   -6

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 تشغی .لك م  قكلمو أ وا  نختكر اداء الاعد حفظ المككرو تت  عملیو تشغی  ھىا المككرو وذ -7

 لبوال (.یظهر مرا  حوار ) ادء التشغی  ( یت  ف  منطبو شریذ البوال  كتكاو اس  المككرو )ا -8

 عند تشغی  البرنكمو أو المشرو  سیظهر شریذ البوال  ف  الأعلى كمك ھو مو ح . -9
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7لثالث عشر : مشاريع التخر: في أكسس الفصل اXP200   
 

 ر  .رب أخنعرض ھنك اعض أسمكء المشكری  الت  یمكنك اًختیكر منهك أو یمكنك ااتككر مشرو  افك
 

 . م  ارامو الخكمعو. ) كتطبیق ( . ) وھو المشروح  اخ  الملزمو ( المدرسوارنكمو  – 1
 ارنكمو المرع  للمراسلا  . – 22

 ارنكمو السكرتكریو . – 23

 ارنكمو المطكرا  . – 24

   ) السفریك  ( .ارنكمو الرحلا – 25

 ارنكمو الفر ب ) المواصلا  ( . – 26

 الفصل الثالث عشر

 

 مــشــاريــع

 الــتــخــر:
 

 



                                  Access2007  ا 

 كلية الادارة والاقتصاد /لفلوجةاجامعة                                                                                                                                                                                                                                                           

                     

 (85  ) 

 ارنكمو عیك ب تخييیو . – 2

 شفى عكر .ارنكمو مست – 3

 .بریدارنكمو ال – 4

 ارنكمو معهد . – 5

 . ارنكمو شؤون الموظفی  – 6

 ارنكمو مح  مبیعك  ) حد  نو  (. – 7

 . وارنكمو صیدلی – 8

 ارنكمو استیرا  وتيدیر . – 9

 تينی  ( .الارنكمو إنتكج )  – 10

 ارنكمو انك . – 11

 ارنكمو قروض . – 12

 ارنكمو مكتبو . – 13

 و تأمی  .ارنكم – 14

 ارنكمو مخك ن . – 15

 ارنكمو البكرا  . – 16

 ارنكمو تحضیر ) الحضور والغیكب (. – 17

 ارنكمو التلفزیون . – 18

 ارنكمو المشكری  . – 19

 . ارنكمو السیكحو – 20

 ارنكمو العبكرا  . – 21
 

 أو أي مشرو  تبترح  .... .       
 

 : المطلوب م  ك  طكلر ف  مشروعو- 

 . ل  س  المشرو    وإنشكء قكعدب البیكنك احدید ت – 1

 ( عداوث . 3إنشكء عداوث اداخ  قكعدب البیكنك  . ً تب  ع  )  – 2

 إنشكء العلاقك  اللا مو ای  الخداوث   وإ خكث البیكنك  للخداوث . – 3

 ( استعلامك  أحدھك مختلذ . 5إنشكء اًستعلامك  للخداوث . ً تب  ع  )  – 4

 .( اكلتيمی  )( نمكذج  3ء النمكذج لإ خكث البیكنك  . ً تب  ع  ) إنشك – 5

 . ( اكلتيمی  )( تبكریر  7إنشكء التبكریر للبیكنك  . ً تب  ع  )  – 6

 وذج .  ك  نمإنشكء الأ رار اللا مو ًستدعكء الخداوث والنمكذج واًستعلامك  والتبكریر  اخ – 7

 لتلبكل .التشغی  م  او      م  الأ رار اللا مو ًستدعكء النمكذجإنشكء الواعهو الرلیسیو للمشرو – 8

 استخدر إاداعكتك ف  الألوان و الأشككث و التنسیق و غیرھك ... . – 9

 ..... إلخ .ق  اتطویر البرنكمو فیمك اعد لیك  عكھزاً للعم  ف  أي مؤسسو أو شركو أو .... – 10
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